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Na osnovu &lana 14 Statuta Turististi¢ke organizacije Bréko distrikta BiH broj: 02-3/23
godine, Upravni odbor Turististicke organizacije Bréko distrikta BiH na svojoj 12.
sjednici, odrzanoj 14.11.2023. godine, donosi:

PRAVILNIK
o naknadama trogkova za sluzbena putovanja zaposlenika i Upravnog odbora
Turististi¢ke organizacije Bréko distrikta BiH

I OPSTE ODREDBE

Clan1
Ovim pravilnikom regulide se postupak upucivanja zaposlenih i clanova
Upravnog odbora Turististi¢ke organizacije Brcko distrikta BiH (u daljem tekstu “TO
BDBIH") na sluzbeno putovanje u zemlji i inostranstvu, kao i druga pitanja u vezi sa
sluzbenim putovanjima.

Clan 2
Pod sluzbenim putovanjem podrazumijeva se putovanje zaposienika ,TO
BDBIH" i &lanova Upravnog odbora ,TO BDBIH" u drugo mjesto u BiH i inostranstvo
koje traje najduze do 30 dana, a obavlja se u cilju obavljanja sluzbenih poslova, kao sto
su: predstavljanje ,TO BDBIH" u zemlji i inostranstvuy, obavljanje poslova u vezi sa
radom ,TO BDBIH" i sticanje znanja i vjestina vezanih za poslove ,TO BDBIH"

Il UPUCIVANIE NA SLUZBENO PUTOVANJE X
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Clans Y
(1) Odluku za upuéivanje na sluzbeno putovanje donosi Direktor “ TO BDBIH

(2) Odluku za upucivanje na sluzbeno putovanje Direktora ,TO BQ)BIH“ donosi
Upravni odbor , TO BDBIH" N
(3) Nalog za sluZbeno putovanje izdaje i potpisuje Direktor “TO BDBIH".

Nalog za sluzbeno putovanje Direktoru “ TO BDBIH " i clanovima Upravnog odbora
™TO BDBIH" potpisuje predsjednik ili zamjenik predsjednika Upravnog odbora
“TOBDBIH".
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Clan 4

(Vrijeme provedeno na sluZbenom putovanju)
m Kao vrijeme provedeno na sluZzbenom putovanju smatra se:
- vrijeme od polaska do dolaska autobusa na autobusku stanicu, odnosno voza ha
ZeljezniCku stanicuy;
- vrijeme od polaska do dolaska autobusa na terminal aerodroma;
- vrijeme od polaska do dolaska u sjediste kancelarije, ako se putovanje vrsi
sluzbenim

automobilom, vlastitim automobilom ili taksijem.

Il NAKNADE ZA SLUZBENO PUTOVANIJE

Clan5
(Isplata akontacije za sluzbeno putovanje)
Prije polaska na sluzbeno putovanje zaposleni “TO BDBIH" ili ¢lan Upravnog
odbora “TO BDBIH" ima pravo na akontaciju u visini procijenjenih troskova na putnom
nalogu.

Clané6
(Naknade za sluZbeno putovanje)
Naknade za sluzbeno putovanje obuhvataju: naknadu za ishranu, naknadu za
smjestaj, naknadu za prevoz (autobuske, vozne,, avionske i taksi karte).

Clan7

(Naknade za dnevnice)
(1) Pod dnevnicom se podrazumijeva naknada tro$kova zaposlenika ,TO BDBIH" i
&lanova Upravnog odbora ,TO BDBIH" na izvrsenom sluzbenom putovanju.
(2) Jedna dnevnica pripada zaposleniku “TO BDBIH" ili lanu Upravnog odbora “TO
BDBIH" za svaka dvadeset &etri (24) sata provedena na sluzbenom putovanju, kao i za
sluzbeno putovanje koje traje krace od dvadeset Cetiri (24) sata, a duZe od dvanaest
(12) sati.
(3) Polovina dnevnice zaposleniku “TO BDBIH" ili ¢lanu Upravnog odbora “TO
BDBIH" pripada ako je na putu proveo od osam (8) do dvanaest (12) sati.
(4) Pravo na dnevnicu za sluZbeno putovanje i pravo na troskove ishrane se
medusobno iskljucuju.
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Clan 8
(Naknada za smjestaj)
(1) Zaposleniku “TO BDBIH" ili Clanu Upravnog odbora “TO BDBIH" se priznaju troskovi
no¢enja na sluzbenom putu u punom iznosu prema prilozenom ra¢unu hotela, izuzev
hotela “de lux" kategorije.
(2) Ukoliko se koristio smjestaj u hotelu “de lux" kategorije izdatak za noCenje
obradunava se najvide do iznosa cijene hotela “A" kategorije.

Clan 9

(Naknada za troSkove prevoza)
(M Zaposlenicima “TO BDBIH" i lanovima Upravnog odbora “TO BDBIH" na
sluZzbenom putu priznaju se troSkovi prevoza za prevozno sredstvo naznaceno u
nalogu za sluZbeno putovanje.
(2) Prilikom podnosenja obracuna sluzbenog putovanja, zaposlenik “TO BDBIH"
ili ¢lan Upravnog odbora “TO BDBIH" je duzan da priloZi prevozne karte kojima se
dokazuje vrsta i cijena prevoza.

Clan 10

(Naknada za koriStenje vlastitog automobila u sluzbene svrhe)
Ukoliko se prevoz vrii vlastitim automobilom u sluzbene svrhe, obracun troskova
prevoza vrsi se na slijedeci nacin:
(1) Zaposlenicima “TO BDBIH" i ¢lanovima Upravnog odbora “TO BDBIH", kao
trogak priznaje se naknada u iznosu 20% od cijene goriva za svaki predeni kilometar
dok se nalazi na sluzbenom putovanju.
(2) Korisnik vlastitog automobila duzan je pri polasku na sluzbeno putovanje
upisati kilometrazu, kao | pri povratku sa putovanja i evidentirati je u putnom nalogu.
(3) Zbog &este izmjene cijena goriva zaposlenik “TO BDBIH" i ¢lan Upravnog
odbora “TO BDBIH" duzan je priloZiti radun o natoZenom gorivu, kako bi se mogla
ustanoviti stvarna cijena goriva u momentu puta.

Clan N

(Naknada za ostale troskove)
m Zaposleniku i €lanu Upravnog odbora se priznaju izdaci za vrijeme sluZbenog
putovanja za:
- trogkove taksija ukoliko potrebe poslova to zahtijevaju,
prevoz prtljaga,
rezervacije mjesta u prevoznom sredstvu,
trogkove sluZzbene poste, telefona, faksa i teleksa,
troskovi parkinga,
prevoz u lokalnom saobracaju i drugo,
za sve navedene trogkove potrebno je priloZiti racun.
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Clan 12
(Visina dnevnica)
Visina dnevnica za sluzbeni put u zemlji i inozemstvu se odreduje u visini kako je to
utvrdeno Odlukom o visini i na&inu obraduna naknada troskova sluzbenog putovanja
u tijelima javne uprave i institucijama Brcko distrikta BiH.

Clan 13
(Naéin podnosenja obracuna putnih troskova)

(1) Zaposlenik ili €lan Upravnog odbora je duzan najkasnije u roku od sedam (7) dana
od dana povratka sa sluzbenog putovanja podnijeti obracun putnih troskova.
(2) Zaposleniku ili Elanu Upravnog odbora ne moze se izdati hova akontacija ukoliko
nije opravdao raniju akontaciju po putnom nalogu,
(3) Zaposlenik ili ¢lan Upravnog odbora koji nije opravdao raniji putni nalog i nije vratio
akontaciju, akontacija ¢e se prinudno naplatiti.

IV ZAVRSNE ODREDBE

Clan14
(Stupanje na snagu)
Ovaj Pravilnik stupa na snagu narednog dana od dana objavljivanja na Web stranici
TO BDBIH" i oglasnoj tabli u sjedistu ,TO BDBIH" nakon dobijanja saglasnosti

Oshivaca.

Broj 78/23

Dostaviti:
Pravobranilastvo Bréko distrikta BiH,

1.
2. Clanovima Upravnog odbora,

3. Odjeljenju za privredni razvoj, sport i kulturu Vlade Bréko distrikta BiH,
4

5

Evidenciji,
Arhivi.

atgl;

MMuisic

Predsjednik U inigfrfié;god bora

Z|

Ziro radun: 1348020360000189 (Asa banka)
Trg Mladih 6, 76 100 Breko distrikt BiH BiH | Tel. + 387 49 202102 | info®©tobrcko.com




