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Na osnovu &lana 14. Statuta Turisti¢ke organizacije Bréko distrikta BiH broj 02-3/23 i
&lana 13. stavovi 3. | 4. Zakona o javnim nabavkama (,Sluzbeni glasnik BiH brojevi: 39/14
i 59/22), Upravni odbor Turisti¢ke organizacije Bréko distrikta BiH na svojoj 12. sjednici,
odrzanoj 14.11.2023. godine, donosi:

PRAVILNIK

O ORGANIZACIJI | INTERNOM POSTUPANJU U POSTUPCIMA
JAVNIH NABAVKI U TURISTICKOJ ORGANIZACIJI BRCKO
i DISTRIKTA BiH

DIO PRVI - OSNOVNE ODREDBE

Clan1

(Predmet)

U] Pravilnikom o organizaciji i internom postupanju u postupcima javnih nabavki (U
daljem tekstu: Pravilnik) u Turisti¢koj organizaciji Bréko distrikta BiH (u daljermn tekstu:
TO BDBiH) razraduje se primjena Zakona o javnim nabavkama (u daljnjem tekstu:
Zakona), i podzakonskih akata koji regulisu oblast javnih nabavki u Bosni i Hercegovini.

(2) Istim se blize propisuje i ureduje organizacija i u€inkovito izvréenje nabavne
funkcije unutar ugovornog organa kao &to su: nacin planiranja nabavki (kriterijumi,
pravila i na¢in odredivanja predmeta javne nabavke i procjenjene vrijednosti, nacin
ispitivanja i istrazivanja trzista), odgovornost za planiranje, nacin kretanja
dokumentacije vezane za javne nabavke, konkretna zaduzenja radnika i koji provode
javne nabavke ili su u odredenoj vezi s njim, rokove za postupanje, nacin imenovanja i
rotaciju ¢lanova komisije za javne nabavke, obaveze izvjestavanja i druga pitanja bitna
za realizaciju osnovnih ciljeva Zakona.

(3) Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje, koriste se
neutralno i odnose se jednako na oba spola.
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Clan 2
(Cilj)
(1) Cilj donoenja ovog Pravilnika je utvrdivanje nacCina postupanja za sve postupke
nabavke u TO BDBIH, kao i za sve pojedinaéne ucesnike u postupku javne nabavke, u

skladu sa Zakonom, podzakonskim aktima, uputstvima i aktima Agencije za javne
nabavke BiH.

(2) Opsti ciljevi Pravilnika su:

a) jasno i precizno uredivanje i uskladivanje obavljanja svih poslova javnih nabavki,
a naro¢ito planiranja, sprovodenja postupaka i pracenja izvréenja ugovora o javnim
nabavkama;

b) utvrdivanje obavezne pisane komunikacije u postupcima javnih nabavki i u vezi
sa poslovima javnih nabavki;

c) evidentiranje svih radnji i akata tokom planiranja, sprovodenja postupaka i
izvréenja ugovora o javnim nabavkama i

d) uredivanja ovlastenja i odgovornosti u svim fazama javnih nabavki.

(3) Cilj ovog Pravilnika je da se razrade interni koraci unutar ,TO BDBIH", odnosno
da se definisu obaveze i odgovornosti ué¢esnika u postupka javne nabavke.

DIO DRUGI - GLAVNI DIO
POGLAVLIE I. OPCE ODREDBE

Clan 3.
(Primjena)

(1) Odredbe ovog Pravilnika odnose se na nabavku roba, usluga i radova kroz
postupke utvrdene Zakonom.

(2) Postupci nabavke definisani Zakonom, podzakonskim aktima i ovim Pravilnikom
primjenjuju se kada "TO BDBIH" planira postupak javnih nabavki, pokrece postupak
javnih nabavki, sprovodi postupak javnih nabavki, prati izvrsenja ugovora o javnim
nabavkama i kontrolu javnih nabavki.

(3) Ugovorni organ u smislu odredbi Zakona i podzakonskih akata jeste "TO
BDBIH"

Ziro racun: 1348020360000189 (Asa banka)
Trg Mladih 6, 76 100 Bréko distrikt BiH BiH | Tel. + 387 42 202102 | info@tobrcko.com




Turisti¢ka organizacija Bréko distrikta Bosne i Hercegovine
Trg Mladih 6, 76 100, Bréko distrikt BiH | Tel. + 387 49202102 | infotobreko.com
JIB: 4600517040004

TURISTIC KA
ORCANIZALIIA
BREKO DISTRIKTA BiM

TYBRC TN,
ORFANMIALIMIA
BPUKO OAWCTPHKTA BnX

POGLAVLIE 1l. NADLEZNOSTI, OBAVEZE | ODGOVORNOST UCESNIKA U
POSTUPKU JAVNE NABAVKE

Clan 4.
(NadleZnost i odgovornost "TO BDBIH")

"TO BDBIH" je nadlezan i odgovoran za sljedece :

a) pripremu i planiranje javne nabavke u skladu sa Zakonom, podzakonskim aktima
i ovim Pravilnikom.

b) pripremu i izradu tehnickih specifikacija i predmjera radova u skladu sa Zakonom,
podzakonskim aktima i ovim Pravilnikom.

c) pravilnu procjenu vrijednosti nabavke, a nakon izvrsene prethodne provjere
trzigta, u skladu sa Zakonom, podzakonskim aktima i ovim Pravilnikom.

d) utvrdivanje raspolozivosti finansijskih sredstava potrebnih za finansiranje javnhe
nabavke i jasno definisanje izvora finansiranja prije pokretanja javne nabavke;

e) vodenje ra¢una o pravilnom i svrsishodnom troenju planiranih finansijskih

sredstava namijenjenih za nabavke;

f) izvréenje svih potrebnih predradniji, prije pokretanja postupka javne nabavke, u
vezi s osiguranjem potrebne dokumentacije i ispunjenja zakonskih preduslova za
realizaciju projekta;

a) postovanje Plana nabavke u smislu odabira postupka nabavke, kao i drugih
elemenata;
h) pripremu iizradu tenderske dokumentacije u skladu sa Zakonom, podzakonskim

aktima i ovim Pravilnikom;

i) pripremu i izradu zahtjeva za nabavku i Odluke o pokretanju postupka javne
nabavke u skladu sa Zakonom, podzakonskim aktima i ovim Pravilnikorn, te vodenju
racuna o kompletnosti istih;

J) pripremu Posebne Odluke o pokretanju postupka nabavke uz prethodnu
provjeru uskladenosti sa Planom nabavke;
k) blagovremeno pokretanje javne nabavke nuzne za efikasan rad "TO BDBIH" u

skladu s planiranim sredstvima u finansijskom planu;

l) blagovremeno imenovanje ¢lanova komisija za nabavke, Clanove konkursne
komisije za odabir najboljeg idejnog riesenja i komisije za zalbe, uvaZavajuéi odredbe
koje se ticu sastava komisije,

m) pripremu pojedinaénih ugovora na osnovu potpisanog okvirnog sporazuma;

n) provodenje minitenderisanja kod zakljuc¢enih okvirnih sporazuma sa vise
ponudaca;

0) pracenje i nadzor nad realizacijomm ugovora te u skladu sa tim
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imenovanje:

- lica za prijem roba i

- lica za pracenje izvrsenja usluga;

p) predlaganje lica za vréenje nadzora nad izvodenjem radova;

q) vodenje evidencije zahtjeva za nabavku i naloga za nabavku;

r pra¢enje stanja nerijesenih i pokrenutih zahtjeva za nabavku;

s) osiguranje svih potrebnih dodatnih informacije neophodnih za dodjelu ugovora;
1) ostvarivanje saradnje s drugim organima javne uprave i institucijama Brcko
distrikta BiH, po potrebi;

u) utvrdivanje postojanja osnova za eventualno povecanje cijena iz potpisanih

ugovora, te u skladu s tim eventualnu pripremu aneksa ugovora;

V) utvrdivanje postojanja okolnosti za iskljucenje ponudaca iz prava ucesca u
postupcima javnih nabavki, te predlaganje donosenja Odluke o iskljucenju.

Clan 5.
(NadleZnost i odgovornost komisije za javne nabavke)

Imenovana komisija za javne nabavke je nadleZna i odgovorna da:

a) se upozna sa postupkom javne nabavke i predmetnom tenderskom
dokumentacijomn prije otvaranja ponuda;

b) donese poslovnik o radu komisije za javne nabavke;

c) Elanovi komisije potpisu izjavu o nepristrasnosti i povjerljivosti,

d) izvréi otvaranje ponuda u skladu sa Zakonom, podzakonskim aktima i ovim
Pravilnikom;

e) izvréi ocjenu prihvatljivosti ponuda i kvalifikovanosti ponudaca koji su dostavili

ponudu u skladu sa zahtjevima iz tenderske dokumentacije, Zakonom, podzakonskim
aktima i ovim Pravilnikom;
f) izvréi radunsku kontrolu ponuda kvalifikovanih ponudaca. Svaki ¢lan komisije koji

izvréi raéunsku kontrolu ponude duZan je na kopiji ponude staviti datum kada je kontrola
izvréena i svoj potpis;

g) provjeri prihvatljivost ponuda u skladu sa procijenjenom vrijednosti nabavke i
raspoloZivim sredstvima za finansiranje nabavke,
h) zatrazi pojadnjenje neprirodno niske cijene ponude i ocijeni prihvatljivost

dostavijenog pojagnjenja neprirodno niske cijene ponude u skladu sa Zakonom i
podzakonskim aktima, ukoliko se utvrdi postojanje neprirodno niske cijene;

i) vodi zapisnike sa otvaranja ponuda i radnih sastanaka komisije pri analizi
ponuda;
J) sacini Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda sa preporukom komisije;
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k) postupa u skladu sa Rjegenjima Ureda za razmatranje zalbi BiH donesenim u
postupku rjedavanja zalbi na postupke nabavke ukoliko se zalba odnosi na c¢injenice iz
nadleznosti rada komisije;

[) ponovo razmotri svoju preporuku u slu¢aju odbijanja iste od strane direktora TO
BDBIH;

m) &lan komisije analizira dostavljene dokaze o ispunjavanju kvalifikacionih uslova i
uslova za potpis ugovora, a po potrebi moZe pozvati ostale clanove komisije da
zajednicki izvrée ocjenu dostavljenih dokaza i

POGLAVLIE lil. CIKLUS JAVNE NABAVKE

Clan 6.
(Podjela ciklusa javnih nabavki)

M Ovim Pravilnikom ciklus javne nabavke se definie kao proces koji se odvija u tri
faze, te se poseban naglasak stavlja na kvalitetnu pripreme javne nabavke i odgovornost
prilikom pripreme javne nabavke kao osnovnom preduslovu za uspjesno provodenje
javne nabavke u naredne dvije faze.

(2) Ovim Pravilnikom definisane su nadleZnosti, obaveze i odgovornosti svakog od
ucesnika u ciklusu javne nabavke u svakoj od navedenih faza.

(3) Ciklus javnih nabavki sastoji se od sljedecih koraka:
A. PRIPREMA JAVNE NABAVKE

- priprema plana nabavke;
- ispitivanje trzita i priprema tehnickih specifikacija;
utvrdivanje procijenjene vrijednosti nabavke;
- utvrdivanje izvora finansiranja za javnu nabavku;
- odabir postupka javne nabavke i izrada tenderske dokumentacije;
- donosenje odluke o pokretanju postupka javne nabavke i
- priprema i dostava zahtjeva za nabavku.

B. PROVOPENIJIE PROCEDURE JAVNE NABAVKE
- priprema i objava plana nabavke za ugovorni organ;
- priprema i objava obavjestenja o nabavci;
- objava tenderske dokumentacije, pojasnjenja tenderskih
dokumentacija,
prijem ponuda;
- imenovanje komisije za javne nabavke;
- otvaranje ponuda;
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- analiza, ocjena i rangiranje ponuda sa preporukom;

- misljenje Pravobranilastva Bréko distrikta BiH;

- donogenje Odluke u postupcima javnih nabavki;

- obavjestavanje ponudaca o donesenim Odlukama;

- priprema i zaklju€ivanje ugovora o nabavci i dostava izvjestaja o
potpisanim ugovorima;

- postupanje po zalbi i

- priprema i objava Obavjestenja o dodjeli ugovora ili Obavjestenja o
ponisdtenju postupka javne nabavke.

C. UPRAVLIANIE UGOVOROM | CUVANIE DOKUMENATA

- prac¢enje realizacije ugovora, prijem i odgovornost za isporucenu robu i
izvrsene usluge;

- praéenje realizacije ugovora, prijem i odgovornost za izvrsene radove;
- dostava i objava izvjestaja o realizaciji ugovora i

- ¢uvanje dokumenata.

(4) Zaradnje iz stava (3) tacka A. ovog ¢lana odgovorni su direktor ,TO BDBIH" i osoba
koju direktor imenuje posebnim aktom, ukoliko nije sistematizovano radno mjeste
sluzbenika za nabavke.

(5) Za radnje iz stava (3) ta¢ka B. ovog ¢&lana odgovorna je Komisija za javne nabavke
koju imenuje direktor ,TO BDBIH"

(©) Zaradnje iz stava (3) taéka C. ovog ¢lana odgovorni su direktor ,TO BDBIH" i osoba
koju direktor imenuje posebnim aktom, ukoliko nije sistematizovano radno mjesto
sluzbenika za nabavke.

Clan 7.
(Izrada godisnjeg plana nabavke)

(1) Planiranje u procesu javhih nabavki, posebno, ali bez ograni€avanja, ukljucuje
sljedece:

- pravovremeno pokretanje postupka javne nabavke,

- uzimanje u obzir perioda potrebnog za dostavu ponuda, odnosnho analizu i

ocjenu ponuda,

- uzimanje u obzir perioda zakonskog roka zabrane zakljucivanja ugovora,

- uzimanje u obzir i eventualnog ponistenja postupka javne nabavke,
uzimanje u obzir moguénosti Zalbe, a shodno tome i ponavljanja

postupka javne nabavke.
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(2) Uzimajuéi u obzir rokove navedene u stavu (1) ovog ¢lana ,TO BDBIH" duzan je
sa&initi plan nabavke za narednu godinu u roku od 30 dana od dana usvajanja
finasijskog plana.

(3) Doneseni plan nabavke se objavljuje na portalu javnih nabavki.

(4) Prilikom pokretanja postupka javnih nabavki ,TO BDBIH" je obavezan postovati
usvojeni Plan nabavke u smislu provodenja propisanog postupka nabavke.

(5) Javna nabavka koja nije obuhvacena planom nabavke moze biti pokrenuta
iskljucivo donosenjem Posebne Odluke kojom se mjenja i dopunjava postojeci Plan
nabavke i Odluke o pokretanju postupka nabavke a koju odobrava Upravni odbor TO
BDBIH.

(6) Direktor ,TO BDBIH" odgovoran je za osiguranje postovanja odredbi ovog Clana
Pravilnika.

(7) . TO BDBIH" u svojim planovima nabavke treba obuhvatiti i planiratii javne nabavke
koje je potrebno provesti krajem tekucée godine (za koju se priprema plan nabavke) za
naredne godine kako bi se osigurao kontinuitet pruzanja usluga, isporuka roba i
izvodenja radova od 1. januara naredne fiskalne godine.

Clan 8.
(Provjera trzista i priprema tehnickih specifikacija)

(1) ,TO BDBIH" prije pokretanja postupka javne nabavke treba da ustanovi i opise
potrebu za odredenom vrstom roba, usluga i radova. Nakon 3to se ustanovi potreba
ukratko se opisuje zahtjev ,TO BDBIH" kao osnova za izradu tehnicke specifikacije.

(2) Prije zapoc&injanja procesa izrade tehnicke specifikacije ,TO BDBIH" je duzan
izvrditi prethodnu provjeru trzista. Provjera trzZista se provodi na osnovu kratko
definisanog opisa potreba i zahtjeva s ciliem informisanja privrednih subjekata o
planovima i zahtjevima ugovornog organa u vezi sa nabavkom iz stava (1) ovog ¢lana. U
tu svrhu moze se traZiti ili prihvatiti savjet nezavisnih strucnjaka, nadleznih organa ili
ucesnika na trzistu.

(3) Provjera trzista treba da omogudi izradu tehnickih specifikacija, kao i ostalih
odredbi tenderske dokumentacije u naredenim fazama postupka, na nacin Koji
omogudéava ugovornom organu da ostvari najvecu vrijednost za uloZeni novac. Pregled
trzista moZe da predstavlja i analiza prethodnih postupaka javnih nabavki koji
su provodeni sa ciljem nabavke istog ili slichog predmeta nabavke. O izvrSenom
istraZivanju trzista mora se saciniti pisana zabiljeska.
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(4) lstrazivanje trzista iz stava (2) i (3) ovog ¢lana obavlja radnik koji priprema tehnicke
specifikacije.

(5) Tehnicka specifikacija detaljno opisuje, pojasnjava i definise zahtjev koji je
dovoljno jasan i precizan da omoguci potencijalnim dobavljacima da pripreme ponudu
koja ¢e odgovorati potrebama ugovornog organa.

(6) Tehni¢ke specifikacije moraju biti pripremljene uz postovanje principa jednakog
tretmana i nediskriminacije ponudaca na nacin da omoguce pravicnu i aktivnu
konkurenciju. Koli¢inske specifikacije moraju biti pripremljene u skladu sa Zakonom,
podzakonskim aktom i ovim Pravilnikom.

(7) Radnik iz stava (4) ovog &lana je odgovoran da tehnicke specifikacije budu
pripremljene u skladu sa Zakonom, podzakonskim aktima, ovim Pravilnikom i ostalim
Zakonima i propisima koji reguliu oblast predmeta nabavke.

Clan 9.
(Utvrdivanje procijenjene vrijednosti nabavke)

] Procijenjenu vrijednost nabavke u slucaju Ugovora ili Okvirnog sporazuma sa
ta¢nom ili okvirnom koli¢inom predstavlja ukupna vrijednost, bez uklju¢enog iznosa
pripadajucih indirektnih poreza, koju plac¢a ugovorni organ za definisanu koli¢inu.

(2) Ukoliko nisu poznati svi elementi na osnovu kojih ¢e zakljuciti okvirni sporazum,
procjenjena vrijednost mora obuhvatiti sve koli¢ine iz tehnicke specifikacije, a u
tenderskoj dokumentaciji se moze predvidjeti zakljuCivanje okvirnog sporazuma na
odredenu maksimalnu vrijednost.

(3) Prilikom utvrdivanja procijenjene vrijednosti nabavke u obzir ¢e se uzeti podaci
koji su prikupljeni prilikom prethodne provjere trzista u prethodnoj fazi ciklusa javne
nabavke i pripremljena tehnicka specifikacija.

(4) Procijenjena vrijednost nabavke navest ¢e se za svaki lot zasebno, ako je nabavka
podjeljena na lotove.

(S) Direktor ,TO BDBIH" duzZan je osigurati provodenje procedure utvrdivanja
procijenjene vrijednosti nabavke u skladu sa Zakonom, podzakonskim aktima i ovim
Pravilnikom.
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Clan 10.
(Utvrdivanje izvora finansiranja za predmetnu nabavku)

(1) Nakon &to utvrdi procijenjenu vrijednost nabavke, ,TO BDBIH" je duzan utvrditi i
jasno locirati izvore finansiranja javne nabavke minimalno u iznosu procijenjene
vrijednosti nabavke uvec¢ane za iznos pripadajucih indirektnih poreza.

(2) TO BDBIH" je duZan u Odluci o pokretanju postupka javne nabavke jasno,
precizno i nedvosmisleno navesti podatke o izvoru finansiranja u skladu sa propisima iz
oblasti finansijskog poslovanja.

(3) U sluéaju javne nabavke podijeliene na lotove, procjenjena vrijednost i izvor
finansiranja ¢e se navesti za svaki lot zasebno.

(4) TO BDBIH" moze pokrenuti postupak javne nabavke, kada sredstva jos nisu
obezbijedena finansijskim planom, u slucaju kada se zakljuCuje okvirni sporazum. Ne
mogu se zakljugivati pojedinacni ugovori ukoliko sredstva nisu u meduvremenu
odobrena.

(5) Donogenjem Odluke o pokretanju postupka javne nabavke direktor ,TO
BDBIH" potvrduje raspoloZivost sredstava za konkretnu nabavku, osim u slucaju
namjere zakljucivanja okvirnog sporazuma na vise godina.

Clan 1.
(Odabir postupka javne nabavke i Izrada tenderske dokumentacije)

(1) .TO BDBIH" je duzan odrediti postupak javne nabavke u skladu sa usvojenim
planom nabavke i Zakonom te pripremiti tendersku dokumentaciju u skladu sa

” odabranim postupkom javne nabavke. Prilikom izrade tenderske dokumentacije ,TO
BDBIH" je duzan pridrZavati se Zakona i podzakonskih akata.

(2) Otvoreni | ograniéeni postupak su najsigurniji i najtransparentniji i preporucuju
se kao osnovni i redovni postupci javne nabavke.

(3) Pregovaraéki postupak sa i bez obavjestenja o nabavci te takmicarski dijalog kao
postupci javne nabavke mogu se koristiti samo kao izuzetak i ako su ispunjeni uslovi
Zakonom. Dostavom Odluke o pokretanju postupka javne nabavke za provodenje
pregovara¢kog postupka ili takmicarskog dijaloga ,TO BDBIH" potvrduje ispunjenost
uslova za provodenije istog. U Odluci o pokretanju postupka nabavke navode se razlozi
za provodenje pregovarackog postupka nabavke.
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(4) Ukoliko predmet nabavke nije podjeljen na lotove, mora se navesti obrazloZzenje
zasto nema podjele na lotove.

(5) ,TO BDBIH" je duZan ukljugiti u tendersku dokumentaciju, kao anekse iste,
pripremljene i prilagodene za konkretnu javnu nabavku:

- Nacrt Ugovora odnosno nacrt Okvirnog sporazuma,

- Tehnicku specifikaciju,

- Obrasce koji su predvideni podzakonskim aktima.

Clan12.
(E-aukcije)

m Alat ,e-aukcija“ ¢e se primjenjivati na postupke nabavke roba, usluga i radova
gdje je kriterij za dodjelu ugovora ,najniza cijena" u skladu sa Zakonom i
podzakonskim aktom.

(2) Koristenje alata ,e-aukcije" moze biti primjenjeno i kod nabavki gdje je kriterij za
dodjelu ugovora ,ekonomski najpovoljnija ponuda®, gdje je primjenjivo.

Clan 13.
(Priprema i objava obavjestenja o nabavci)

m Obavjedtenje o nabavci priprema vidi struéni saradnik za opéte i pravne poslove u
,TO BDBIH* na oshovu Odluke o pokretanju postupka nabavke i tenderske
dokumentacije u skladu sa Zakonom i podzakonskim aktima.

(2) Prilikom pripreme Obavjestenja iz stava (1) ovog ¢lana moraju se utvrditi rokovi za
prijem ponuda u skladu sa Zakonom i podzakonskim aktima.

(3) Obavjestenje iz stava (1) potpisuju visi struéni saradnik za opSte | pravne poslove i
direktor ,TO BDBIH".

Clan 14.
(Dostava tenderske dokumentacije, pojasnjenja tenderskih dokumentacija, prijem
ponuda)

(1) Jedan originalni primjerak tenderske dokumentacije mora biti ovjeren pecatom
21O BDBIH™

(2) U sluéaju zahtjeva za pojasnjenje tenderske dokumentacije, direktor ,TO
BIH" ili osoba koju direktor imenuje posebnim aktom, ukoliko nije
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sistematizovano radno mijeste sluzbenika za nabavke Ce isto proslijediti Kreatoru
tenderske dokumentacije na analizu, pripremu i dostavu pojasnjenja, osim u situaciji
kada sam moze pripremiti odgovor.

(3) ,TO BDBIH" ¢e pojadnjenje iz stava (2) ovog &lana objaviti na portalu javnih
nabavki i time omoguditi svim potencijalnim ponudacima da budu obavjesteni.

(4) Ponudadi ponude mogu dostaviti:

a) neposredno na protokol u ,TO BDBIH" ili

b) postanskom posiljkom koja mora sti¢i do roka za prijem ponuda koji je naveden
u obavjestenju o nabavci.

(5) Kada ponudac dostavlja ponudu neposredno na protokol ,TO BDBIH" istom e
biti izdata potvrda.

(6) Na ponude koje su dostavljene na protokol ,TO BDBIH" stavlja se prijemni pecat,
sa brojem protokola, haznakom datuma i vremena prijema ponude.

(7) Svaku blagovremeno dostavljenu ponudu administrator upisuje u zapisnik o
zaprimanju ponuda za taj postupak javne nabavke, te istoj dodjeljuje redni broj prema
redoslijedu zaprimanja.

(8) Nakon isteka krajnjeg roka za dostavu ponuda radnik koji vodi postupak javne
nabavke preuzima blagovremeno pristigle ponude.

(9) Ponude dostavljene nakon isteka krajnjeg roka za dostavu ponuda ne
evidentiraju se u zapisnik o zaprimanju ponuda i neotvorene se vracaju posiljaocu.

Clan 15.
(Imenovanje i zadaci Komisije za javne nabavke )

(1) Komisija za postupke nabavke za otvoreni postupak, ograniCeni postupak,
pregovaracki postupak sa objavom obavjestenja o nabavci, pregovaracki postupak bez
objave obavjestenja o nabavci i takmicarskom dijalogu, sastoji se od ¢lanova Komisije
koji se imenuju iz reda radnika u ,TO BDBIH"

(2) Clanove komisije imenuje direktor ,TO BDBIH". Jedan ¢lan Komisije ¢e biti
imenovan kao predsjedavajuci komisije za javne nabavke. Za predsjedavajuceg
Komisije imenuje se osoba koja posjeduje stru¢na znanja iz oblasti koja je
predmet nabavke .
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(3) Odlukom o imenovanju regulisati ¢e se rad i raspored duznosti ¢lanova Komisije.

(4) Komisija je duZna upoznati se s tenderskom dokumentacijom prije otvaranja
ponuda.

(5) Sekretar komisije vodi zapisnik s otvaranja ponuda prema propisanom obrascu
Agencije.

(6) Ukoliko ,TO BDBIH" za nabavku procijeni da nabavka zahtijeva posebna stru¢na
znanja kojima ,TO BDBIH" ne raspolaze, moZe angazovati vanjskog saradnika za
davanje strué¢nog misljenja.

(7) Vanjski saradnik iz stava (6) ovog ¢lana nema pravo glasa i ne sudjeluje u radu
komisije.

(8) Komisija mora biti imenovana prije roka za otvaranje ponuda.

Clan16.
(Otvaranje ponuda)

(1) Clanovi komisije otvaraju sve ponude u vrijeme, na datum i na lokaciji kako je
navedeno u tenderskoj dokumentaciji.

(2) Prije otvaranja ponuda, predsjedavajuéi Komisije duzan je da pripremi zapisnik
sa otvaranja ponuda, izjave &lanova komisije, poslovnik o radu komisije kao i da pripremi
mjesto otvaranja ponuda. Clanovi komisije pregledaju sve prispjele ponude i utvrduju
jesu li koverte zape&acene i zatvorene, te sekretar komisije u zapisnik unosi podatak o
broju primljenih ponuda.

(3) Blagovremeno primljene ponude se otvaraju po redoslijedu prijema.

(4) Na otvaranju ponuda ¢ita se naziv ponudaca, ukupna cijena ponude, eventualni
popusti i elementi ponude koji se boduju u skladu s kriterijem ,ekonomski najpovoljnija
ponuda®.

(5) Sekretar komisije vodi zapisnik sa otvaranja ponuda. Nakon sto svi prisutni
potpisu zapisnik sa otvaranja ponuda predsjednik Komisije dostavlja ga svim
ponudacima, u skladu s ¢lanom 63. Zakona, predajom li€no na mjestu otvaranja
ponuda ili odmah nakon otvaranja ponuda putem e-maila a najkasnije u roku
od tri dana.
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Clan 17.
(Analiza, ocjena i rangiranje ponuda sa preporukom )

(1) Kod nabavki roba, usluga ili radova po postupcima iz ¢lana 25 do 29 Zakona
komisija sa¢injava zapisnik o analizi, ocjeni i rangiranju ponuda u koji unosi informaciju
o svom radu i preporuku o donoenju odluke. Komisija na zatvorenom sastanku vrsi
ocjenu kvalifikacija ponudaca i ocjenu ponuda kvalifikovanih ponudaca na osnovu
kriterija utvrdenih u tenderskoj dokumentaciji.

(2) Analiza ponuda vréi se sljedec¢im redoslijedom:

utvrdivanje da li je ponuda tehnicki pripremljena u skladu sa zahtjevima
iz tenderske dokumentacije,
- utvrdivanje kvalifikovanosti ponudaca u skladu sa zahtjevima iz tenderske
dokumentacije,
- kontrola potpunosti i racunska kontrola svih prihvatljivih ponuda u skladu
sa odredbama tenderske dokumentacije te utvrdivanje tac¢nih iznosa ponude i
zahtijevanje saglasnosti ponudaca za navedenu ispravku,
- rangiranje ponudaca u skladu sa kriterijem za dodjelu ugovora,
- provjera prihvatljivosti najpovoljnije ponude u skladu sa Clanom 66.
Zakona u slu¢aju da se radi o sumnji na neprirodno nisku cijenu ponude,
- provjera prihvatljivosti ponuda sa aspekta procijenjene vrijednosti i
raspolozivosti sredstava za finansiranje javne nabavke,
- provodenje e-aukcije ukoliko ukoliko su ispunjeni uslovi za njeno
provodenje,
- preporuka komisije za javne nabavke.

(3) Ocjena svih ponuda obavlja se u skladu s kriterijima, uslovima i specifikacijama
datim u tenderskoj dokumentaciji i u skladu s pravilima i procedurama postupka
nabavke definisanih Zakonom i podzakonskim aktima.

(4) Od ponudaéa se mogu traziti informacije nuzne za razjasnjavanje odredbi
ponude i lakde ocjenjivanje i utvrdivanje najpovoljnije ponude. Nije dopustena
korespodencija s ponudacima koji se odnosi na izmjene osnovnih elementa iz ponude.

(5) Korespodenciju u ime Komisije za javne nabavke obavlja predsjedavajuci.

(8) Zapisnik o analizi i ocjeni ponuda se priprema u skladu sa Zakonom |
podzakonskim aktima.

(7) Komisija je odgovorna za analizu prihvatljivosti ponuda, racunsku kontrolu
ponuda, rangiranje ponuda, pravilno i tacno utvrdivanje €injenicnog stanja i
tacnost podataka navedenih u preporuci i zapisniku o analizi ocjeni i
rangiranju ponuda.
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(8) Informacije navedene u Zapisniku o analizi, ocjeni i rangiranju ponuda kaoiu
preporuci smatraju se provjerenim i tatno utvrdenim od strane komisije i kao takve
necée biti predmet analize i provjere u daljnjem postupku donosenja odluke.

Clan 18.
(Miljenje Pravobranilastva Bréko distrikta BiH)

(1) Svaki nacrt odluke o izboru najpovolinijeg ponudaca i nacrt okvirnog
sporazuma/ugovora, &ija vrijednost prelazi 15.000,00 KM, mora se uputiti na prethodnu
saglasnost Pravobranilastvu Brcko distrikta BiH.

(2) Pojedinaé&ni ugovori koji se potpisuju na osnovu potpisanog okvirnog sporazuma,
na koji je dobijeno midljenje iz stava (1) ovog €lana, dostavljuju se Pravobranilastvu Brcko
distrikta BiH na misljenje.

(3) Pravobranilagétvo Bréko distrikta BiH daje midljenje na odredbe predmetnog
nacrta okvirnog sporazuma/ugovora i odluke i sugerira ispravke istog sa ciljem zastite
finansijskih interesa Brcko distrikta BiH.

(4) Pored navedenog Pravobranilastvo daje i misljenje o ispravnosti provedenog
postupka javne nabavke.

(5) Nakon dobijene saglasnosti Pravobranilastva nacrt odluke iz stava (1) ovog clana
se dostavlja direktoru ,TO BDBIH" na razmatranje i donosenje.

Clan 19.
(Donosenje Odluke o izboru najpovoljnijeg ponudaca ili Odluke o ponistenju
postupka nabavke)

(1) Komisija dostavlja direktoru ,TO BDBIH" preporuku i prijedlog Odluke za izbor
najpovoljnijeg ponudaca,

(2) Uz navedeni prijedlog odluke dostavlja se Zapisnik o analizi, ocjeni i rangiranju
ponuda komisije i misljenje Pravobranilastva ukoliko je isto neophodno.

(3) Direktor ,TO BDBIH" razmatra preporuku komisije uz misljenje Pravobranilastva
Bréko distrikta BiH ukoliko je isto neophodno.

(4) Direktor ,TO BDBIH" ¢e razmotriti preporuku komisije kao i mislienje
Pravobranilasdtva Bréko distrikta BiH, ukoliko je isto neophodno, te na osnovu
navedene analize prihvatiti prijedlog Odluke koja mu je dostavljena na potpis ili
u sluéaju da smatra da je prijedlog nezakonit isti odbiti. U slu¢aju da direktor ,TO
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BDBIH" ne prihvati preporuku komisije duzan je dati pismeno obrazloZenje svog
postupanja, tj. u ¢emu se sastoji nezakonitost, te traZiti da se ista otkloni. Konaénu
odluku donosi direktor ,TO BDBIH" koji snosi odgovornost za javnu nabavku.

Clan 20.
(Obavjestavanje ucesnika u postupku javne nabavke o donosenju Odluke
ugovornog organa)

(1) Radnik koji vodi postupak nabavke ce pismeno obavijestiti ponudace o
rezultatima postupka javne nabavke.

(2) Obavjestenje se dostavlja ponudacima elektronskim sredstvom (e-mail) ili
neposredno.

(3) U slucaju slanja obavjestenja e-mailom obavezno se ¢uva dokaz o slanju.

(4) Uporedo sa dostavom Odluke i obavjestenja ponudacima ista se objavljuje i na
web stranici ,TO BDBIH".

Clan 21
(Priprema i zakljuéivanje ugovora o javnoj nabavci i dostava izvjestaja o
potpisanim ugovorima)

(1) Nakon Obavjestenja ponudaca o donosenju odluke, a po isteku roka za ulaganje
Zalbe, ukoliko nije uloZzena Zalba na donesenu odluku o izboru najpovoljijeg ponudaca,
ugovor priprema Vvisi struéni saradnik za opste i pravne poslove u ,TO BDBIH", na osnovu
predhodno odobrenog hacrta ugovora u skladu sa pribavljenim misljenjem
Pravobranilastva Brcko distrikta BiH ukoliko je isto zahtijevano.

(2) Ugovori se pripremaju u skladu s odredbama Zakona o obligacionim odnosima.

(3) Sve strane ugovora iz stava (1) ovog ¢lana moraju biti numerisane, te ovjerene sa
pecatom ,TO BDBIH".

(4) Ugovor o nabavci zakljucuje se s ponudacem kome je dodijeljen ugovor, nakon
sticanja Zakonskih uslova za potpis ugovora.

(5) Ako ponudac kome je dodijeljen ugovor, odbije potpisati ugovor dok je opcija
ponude vazeca, o navedenom se obavjestava Pravobranilastvo sa ciljem zadtite interesa
Brcko distrikta BiH.

(6) U slucaju odustajanja odabranog ponudaca prije zaklju¢enja
ugovora/okvirnog sporazuma kao i ne ispunjavanja uslova za potpis ugovora,
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komisija predlaze sljedec¢erangiranog ponudacéa ukoliko su ispunjeni uslovi za dodjelu
ugovora.

(7) Direktor ,TO BDBIH" razmatra navedene Ugovorefokvirne sporazume te iste ili
prihvata i potpisuje ili odbija i vra¢a na doradu uz obrazloZenje razloga za neprihvatanja
predloZzenog ugovora.

(8) Prilikom potpisa ugovora direktor ,TO BDBIH" obavezno unosi i datum potpisa
ugovora.

(9) ,JO BDBIH" obavjestava ponudaca o zaklju¢enom ugovoru i ulazi u fazu
upravljanja ugovorom.

= (10)  Po prijemu potpisanih ugovora/okvirnih sporazuma ,TO BDBIH" priprema objavu
obavjedtenja o dodjeli ugovora i iste objavljuje u skladu sa Zakonom i podzakonskim
aktom.

(11) U sluéaju da najpovoljniji ponudac odustane od svoje ponude i izvrdenja ugovora
poslije zakljuéivanja ugovora ili ako ,TO BDBIH" raskine ugovor s izabranim ponudacem,
iz bilo kojih razloga, postupa se u skladu sa odredbama ugovora te se 0 navedenom
obavjestava Pravobranilastvo sa ciljem zastite interesa Brcko distrikta BiH.

(12) Ukoliko nakon provedenog postupka javne nabavke bude zakljucen okvirni
sporazum sa vise ponudaca i opcijom minitenderisanja, ,TO BDBIH" provodi
minitenderisanje u skladu sa odredbama Zakona, podzakonskih akata i ovog Pravilnika.

Clan 22.
(Postupanje po uloZenoj Zalbi)

(1) Razmatranje Zalbe u ime ugovornog organa vrsi osoba koju direktor imenuje
posebnim aktom, ukoliko nije sistematizovano radno mjeste sluzbenika za nabavke, koji
daje preporuku direktoru ,TO BDBIH" za donosenje zakljucka ili odluku ili izjasnjenje o
neosnovanosti zalbe.

(2) Ako je Zalba uloZzena na tendersku dokumentaciju odnosno tehnicke
specifikacije radnik iz stava (1) ovog ¢lana moZe traZiti izjaSnjenje po navodima Zalbe od
radnika koji je pripremao dokumente na koje je ulozena Zalba.

(3) Radnik iz stava (1) ovog ¢lana :

a. razmatra zalbu;

b. saCinjava izvjestaj po Zalbi i daje preporuku direktoru ,TO BDBIH®,

G sacinjava nacrt zakljucka, odluke iliizjadnjenja s obrazloZenjem po Zalbi
Zalitelja i dostavlja direktoru ,TO BDBIH" na razmatranje i donosenje.
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(4) Doneseni zakljuéak dostaviti ¢e se putem e-maila podnosiocu Zalbe, a u slucaju
odluke ista ¢e biti dostavljena podnosiocu Zalbe i svim u€esnicima u postupku javhe
nabavke.

(5) Ukoliko se utvrdi da je Zzalba osnovana, predmet se vraca Komisiji za nabavke,
kako bi se otklonili nedostaci koji su doveli do Zalbe.

(6) Ukoliko se utvrdi da je Zalba neosnovana, predsjednik Komisije dostavlja
izjasnjenje sa pratecom dokumetacijom Uredu za razmatranje zalbi BIH na dalje
postupanje.

Clan 23.
(Priprema i objava Obavjestenja o dodjeli ugovora ili Obavjestenja o ponistenju
postupka javne nabavke)

Obavjestenje o dodjeli ugovora i obavjestenje o ponistenju pripremaju se i objavijuju u
skladu sa Zakonom i Uputstvom o uslovima i nadinu objavljivanja obavjestenja i
dostavljanja izvje$taja u postupcima javnih nabavki u informacionom sistemu e-

nabavke.
Clan 24.
(Praéenje realizacije ugovora, prijem i odgovornost za isporuc¢enu robu i izvrsene
usluge)

(1) Direktor ,TO BDBIH" imenuije lice ili komisiju koji su zaduZeni za prijem i kontrolu
kvaliteta predmeta nabavke.

(2) Imenovano lice ili komisija iz stava (1) ovog ¢lana:

a) provjerava kvalitet i koli¢inu roba i usluga koje su isporucene, odnosno
) uskladenost s tehni¢kom specifikacijom i ponudom;

b) potpisuje otpremnicu ¢ime potvrduje kvalitet i kolicinu isporucene robe;

c) potpisuje radni nalog ili drugi sli¢an dokument za izvrsenu uslugu;

d) sacinjava zapisnik o razlozima neprijema robe i usluga, ukoliko kvalitet ili koliCina

isporu¢ene robe i usluga ne odgovara trazenom kvalitetu ili koliini;

e) kontrolige kvalitet i koli¢inu pojedinacne nabavke, ukoliko se radi o sukcesivnim

nabavkama;

f) sastavlja pisani izvjestaj o primljenoj robi i uslugama, u pogledu kvaliteta, kolicine

i roka dostave i dostavlja ga direktoru ,TO BDBIH".

(3) Potpisom otpremnice, lice, odnosno komisija iz stava (1) ovog ¢lana preuzima
odgovornost za kvalitet i koli¢inu isporucene robe, odnosno izvréenih usluga.

(4) Ukoliko ,TO BDBIH" nema strucnih lica za prijem roba i usluga, moze se

imenovati lice iz organa javne uprave ili institucije Distrikta, uz saglasnost
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rukovodioca tog organa uprave ili institucije.

(5) Izvjedtaj o realizaciji ugovora se sacinjava na propisanom obrascu i u rokovima
propisanim Zakonom i podzakonskim aktima.

Clan 25.
(Raskid ugovora)

m U slu¢aju da izabrani dobavljac/izvodac radova/pruzalac usluga ne postuje
potpisani ugovor, ,TO BDBIH" je duzan pismeno upozoriti dobavljaca i dati mu
primjeren rok da se nedostaci otklone.

(2) Ako izabrani dobavlja&fizvodad radova/pruzalac usluga ne postupi u skladu sa
zahtjevom ,TO BDBIH" moZe se pokrenuti proceduru raskida ugovora u skladu sa
odredbama Zakona o obligacionim odnosima.

(3) Ukoliko ,TO BDBIH" raskine ugovor, a smatra se da je nastala dteta po Brcko
Distrikt BiH o ovome se obavjedtava Pravobranilastvo Brcko distrikta BiH.

Clan 26.
{Cuvanje dokumenata)

)] .TO BDBIH" arhivira dokumentaciju po okoncanju postupka javne nabavke.

(2) Period ¢uvanja ovih dokumenata i ostali specificni zahtjevi odredeni su
Pravilnikom o kancelarijskom i arhivskom poslovanju ,TO BDBIH".

DIO TREC! - PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clan 27.
(Nadzor nad primjenom)

Nadzor nad primjenom odredbi ovog Pravilnika vréi direktor ,TO BDBIH"

Clan 28.
(Postupci nabavke koji nisu okoncani)

Svi postupci nabavke koji su pokrenuti prije stupanja na snagu ovog Pravilnika,
zavriavaju se u skladu sa procedurama koje su bile na snazi do momenta
donosenja ovog Pravilnika.
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Clan 29.
(Stupanje na snagu)
Ovaj Pravilnik stupa na snagu narednog dana od dana objavljivanja na Web stranici
TO BDBIH" i oglasnoj tabli u sjedidtu ,TO BDBIH", nakon dobijanja saglasnosti
Osnivaca.

Broj: 74/23
Bréko, 14.11.2023. godine

Dostaviti:

1. Pravobranilastvo Bréko distrikta BiH,

Z Clanovima Upravnog odbora,

= Odjeljenju za privredni razvoj, sport i kulturu Vlade Brcko distrikta BiH,
4. Evidenciji,

5. Arhivi.
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