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TYRPCTNRA TURISTIOKA
DPTAKK AL A ORGANIZACUA
BFYNO ONCTPAKTA BuX BRCXO DISTRIKTA BiM

Broj predmeta: 98-1/24
Bréko,
16.9.2024. god.

Na temelju ¢lanka 15. Statuta Turistitke organizacije Brcko distrikta Bosne i Hercegovine, broj:
02-3/23 od 20. 4. 2023. godine, u skladu sa ¢lankom 6. Pravilnika o zapo$ljavanju Turistitke
organizacije Bréko distrikta Bosne i Hercegovine, broj: 03-3/33, od 20. 4. 2023. godine, ¢lanom
11. Pravilnika o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta Turisticke organizacije
Bréko distrikta Bosne i Hercegovine, broj: 10/24, od 1. 2.2024. godine, Odlukom o realizaciji
plana zaposljavanja broj: 96/24 od 16. 9. 2024. godine i Odlukom o raspisivanju javnog natjecaja
broj: 98/24 od 16. 9. 2024. godine, ravnateljica TuristiCke organizacije Bréko distrikta Bosne i
Hercegovine,raspisuje

JAVNI NATJECAJ

za prijem u radni odnos

NA NEODREDENO VRIJEME U TURISTICKOJ ORGANIZACLJI BRCKO DISTRIKTA
BOSNE | HERCEGOVINE, ZA SLJEDECE POZICLIE:
(u daljnjem tekstu: ,,TOD*)

SEKTOR ZA OPCE, PRAVNE I FINANCLJSKO-ADMINISTRATIVNE POSLOVE
»1OD”

1. VODITELJ SEKTORA ZA OPCE, PRAVNE I FINANCIJSKO-
ADMINISTRATIVNE POSLOVE ,, TOD*

Opis poslova radnog mjesta i odgovornosti:

- Neposredno rukovodi Sektorom za koji je zaduZen i u tom pogledu organizira provodenje
svih poslova iz nadleZnosti Sektora;

- rasporeduje poslove na zaposlenike i daje im upute o na¢inu vrSenja tih poslova;

- osigurava pravovremeno, zakonito i pravilno vrSenje svih poslova iz nadleZnosti Sektora
kojim rukovodi;

- redovno upoznaje ravnatelja ,,TOD* o stanju i problemima u vezi s vrienjem poslova iz
nadleznosti Sektora;

- predlaze preduzimanje potrebnih mjera;

- provodi najsloZenije poslove iz nadleZnosti Sektora;

- izvrSava poslove po nalogu ravnatelja ,,TOD* i odlu¢uje o pitanjima za koja je ovlaSten
posebnim rjesenjem ravnatelja ,,TOD™,

- utvrduje prijedlog izvjes¢a o radu Sektora iz svog djelokruga rada i djelokruga
rada Sektora ,,TOD*;
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BPMKO ANCTPUIKTA BnX BREKO DISTRIKTA BiH

- potpisuje akte iz djelokruga Sektora;

- osim akata koje potpisuje ravnatelj, parafira akte koji se pripremaju u Sektoru, a koje
potpisuje ravnatelj;

- prati propise iz djelokruga rada Sektora;

- duzan je obavljati poslove i radne zadatke u skladu s op¢im i pojedinaénim aktima
odobrenim od strane ravnatelja ,,TOD*;

- sudjeluje u izradi godisnjih planova, financijskih planova i plana nabava ,,TOD*;

- obavlja i druge poslove iz djelokruga rada koje mu odredi ravnatelj ,,TOD* i

- izravno je odgovoran ravnatelju ,,TOD".

KVALIFIKACIJE ZA RADNO MJESTO:

Opéi uvjeti:
e Drzavljanin je BiH;
punoljetan je;

L]

e zdravstveno je sposoban za obavljanje poslova upraznjenog radnog mjesta;

e protiv njega se ne vodi kazneni postupak za sva kaznena djela osim za kaznena djela protiv
sigurnosti javnog prometa;
na tu osobu se ne odnosi ¢lanak IX. stavka (1) Ustava Bill i
u posljednje tri godine, potevsi od dana objavljivanja javnog natjetaja, nije otpusten iz
drzavne sluZbe u institucijama BiH odnosno entiteta i Bréko distrikta BiH uslijed pravomoéno
izreCene disciplinske mjere.

Struéna sprema:

e Ste¢ena diploma visokog obrazovanja u trajanju najmanje Cetiri godine, odnosno visoka
struéna sprema (VSS), VII/1 koeficijent obrazovanja, minimalno 240 ECTS bodova, pravnog
ili ekonomskog smjera.

Radno iskustvo:
e Minimalno 3 godine radnog iskustva nakon stjecanja navedene stru¢ne spreme.

Posebni uvjeti:
e Poznavanje rada na racunalu,
e posjedovanje vozacke dozvole ,,B* kategorije.

Broj izvrsitelja: 1 (jedan)
Platni razred: VIIIS.
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TYPUITMKA TURISTICKA
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2. ADMINISTRATOR/TEHNICKI TAJNIK

Opis poslova radnog mjesta i odgovornosti:

- Prima i obraduje postu dostavljenu ,, TOD®;

- rukuje dokumentima i materijalima koji se dostavljaju ,,TOD*;

- vrsi potvrdu prijema podte na podnesku, dostavnici ili povratnici ili izdaje
potvrdu o zaprimljenoj posti na zahtjev stranke;

- vodi propisane evidencije;

- vodi evidenciju o prijemu akata za objavljivanje na oglasnoj ploéi, stavlja datum kada je
akt postavljen i skinut s oglasne ploce;

- azurira i odlaze dokumentaciju u arhivu;

- dogovara radne sastanke za ravnatelja i voditelje Sektora;

- vodi zabiljeske sa sastanaka;

- vodi dnevnu evidenciju obveza ravnatelja i voditelja Sektora;

- evidentira najave i organizira prijem stranaka za ravnatelja i voditelja Sektora;

- izraduje pozive, kompletira i dostavlja materijale za sjednice Upravnog odbora ,,TOD*;

- izraduje zapisnike na temelju stenografskih biljeski, odnosno tonskih snimaka sjednica
Upravnog odbora ,,TOD*;

- &uva knjige zapisnika, kompletnih materijala i tonskih snimaka sa sjednica Upravnog
odbora ,, TOD*;

- vodi evidencije ulaza i izlaza uredskog i ostalog materijala za potrebe ,,TOD®;

- prikuplja zahtjeve za nabavu uredskog materijala i jedinstvene prosljeduje voditelju

Sektora i
izravno je odgovoran voditelju Sektora.

KVALIFIKACIJE ZA RADNO MJESTO:

Opéi uvjeti:

e  Drzavljanin je BiH;

e punoljetan je;

e zdravstveno je sposoban za obavljanje poslova upraznjenog radnog mjesta;

e  protiv njega ne vodi se kazneni postupak za sva kaznena djcla osim za kaznena djela protiv

sigurnosti javnog prometa;

na tu osobu ne odnosi se ¢lanak IX. stavka (1) Ustava BiH i

u posljednje tri godine po¢evsi od dana objavljivanja javnog natje¢aja nije otpusten iz drzavne
sluzbe u institucijama BiH odnosno entiteta i Bréko distrikta BiH, uslijed pravosnazno
izretene disciplinske mjere.
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Struéna sprema:

o Stedena diploma srednjeg obrazovanja u trajanju od najmanje Cetiri godine, odnosno srednja
struéna sprema (SSS) — I'V. stupanj, drudtvenog ili ekonomskog smjera.

Radno iskustvo:
e 6 mjeseci radnog iskustva nakon stjecanja srednje struéne spreme

Posebni uvjeti:
e Poznavanje rada na ratunalu.

Broj izvriitelja: 1 (jedan)
Platni razred: VII.

3. VISI STRUCNI SURADNIK ZA FINANCIJISKO-ADMINISTRATIVNE
POSLOVE

Opis poslova radnog mjesta i odgovornosti:

- Provodi obradun plaéa, naknada place, toplog obroka, bolovanja, otpremnina, minulog
rada, naknada za rad ¢lanovima UO i ostalo;

- izraduje platne liste za zaposlene;

- prati propise iz podruéja pla¢a i odgovoran je za njihovu implementaciju;

- sastavlja i dostavlja informacije i izvjeSce o placama;

- odgovoran je za pravovremenu i zakonitu prijavu i odjavu osiguranja kod nadlezne
institucije i vodenje mati¢ne evidencije u skladu sa zakonima;

- odgovoran za zakonit obradun plaéa i naknada u skladu s utvrdenim rjedenjima odnosno
ugovorima o placi, kao i vodenje evidencije o placama;

- sudjeluje u pripremi financijskog plana plaéa i podzakonskih akata;

- izdaje potvrde i uvjerenja o ostvarenoj placi;

- podnosi zahtjeve za refundaciju sredstava po osnovu bolovanja;

- odgovoran je za dostavljanje statistickih u drugih podataka o ostvarenim pla¢ama i
naknadama, za zakonit obradun doprinosa iz plaéa i poreza na pla¢u zaposlenih i ¢lanova
uo;

- odgovoran je za pravovremeno dostavljanje mjese¢nih prijava o ostvarenoj placi, porezu i
doprinosima u skladu sa Zakonima (Obrazac 1002 za RS, MIP 1023 za FBiH i Br¢ko);

- u skladu sa zakonom postupa po administrativnim zabranama i sudskim presudama;

- radi najsloZenije analize iz domena placa;

- prati, proucava i analizira zakonske i druge propise iz podru¢ja javnih nabava,

- sudjeluje u pripremi tenderske dokumentacije;
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- aktivno sudjeluje pri radu povjerenstava za otvaranje ponuda u skladu s Zakonom o javnim
nabavama;

- izraduje dokumente vezano za prigovore i Zalbe sudionika u tenderima;

- provodi pripremu za provodenje postupka Javnih nabava prema Zakonu o javnim
nabavama, pozivnim pismima, izravnim ponudama, koordinira pripreme svih suradnika i
nositelja u postupcima javnih nabava;

- prikuplja potrebne dokaze i kompletira dokumentaciju za sudjelovanje u javnim nabavama;

- prati javne pozive i tendere;

- nositelj je poslova u pripremi izradi zahtjeva u postupcima javnih nabava;

- vodi evidenciju o postupcima javnih nabava i prati rokove realizacije zahtjeva za nabave;

- duZan je obavljati poslovne i radne zadatke u skladu s normativnim aktima kojim su
definirane nadleznosti ,,TOD*;

- provodi poslove blagajni¢kog poslovanja i o tome vodi popisne evidencije;

- kontrolira dokumenta za gotovinsko i ¢ekovno placanje;

- kompletira i odlaZe izvatke iz banke i trezora o financijskim promjenama, evidentira i
odlaze po KUF-u ulazne fakture i KIF-u izlazne fakture;

- knjiZi ulazne i izlazne fakture;

- priprema dokumentaciju u vezi s isplatom akontacija za sluzbena putovanja, isplate putnih
trodkova i ostale isplate po radunima za materijal, usluge i sl.

- sudjeluje u izradi strate¥kih planova u skladu s proratunom Br¢ko distrikta BiH;

- duzan je obavljati poslove i radne zadatke u skladu s pravilnicima, poslovnicima,
naputcima procedurama i drugim aktima odobrenim od strane ravnatelja ,,TOD*;

- sudjeluje u izradi godisnjih planova, financijskih planova i plana nabava ,,TOD";

- obavlja i druge poslove iz djelokruga rada koje mu odredi neposredno pretpostavljeni i

- izravno je odgovoran voditelju Sektora.

KVALIFIKACIJE ZA RADNO MJESTO:

Opéi uvjeti:

e Drzavljanin je BiH;

e punoljetan je;

e zdravstveno je sposoban za obavljanje poslova upraznjenog radnog mjesta;

e protiv njega ne vodi se kazneni postupak za sva kaznena djela osim za kaznena djela protiv
sigurnosti javnog prometa;
tu osobu se ne odnosi &lanak IX. stavka (1) Ustava Bil i
u posljednje tri godine po¢evsi od dana objavljivanja javnog natje¢aja nije otpusten iz drzavne
sluzbe u institucijama Bill odnosno entiteta i Bréko distrikta BiH, uslijed pravosnazno
izredene disciplinske mjere.
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Struéna sprema:

e Stecena diploma visokog obrazovanja u trajanju najmanje Cetiri godine, odnosno visoka
strutna sprema (VSS), VII/1 koeficijent obrazovanja, minimalno 240 ECTS bodova,
ekonomskog smjera.

Radno iskustvo:
e Bezradnog iskustva.

Posebni uvjeti:
e Poznavanje rada na rafunaru
e posjedovanje vozacke dozvole ,,B* kategorije.

Broj izvriitelja: 1 (jedan)
Platni razred: VIIS.

SEKTOR ZA RAZVOJ I PROMOCIJU TURIZMA ,,TOD*

4. VODITELJ SEKTORA ZA RAZVOJ 1 PROMOCIJU TURIZMA

Opis poslova radnog mjesta i odgovornosti:

- Neposredno rukovodi Sektorom za koji je zaduzen i u tom pogledu organizira obavljanje
svih poslova iz nadleZnosti Sektora;

- rasporeduje poslove na djelatnike i daje im upute o na¢inu obavljanja tih poslova;

- osigurava pravovremeno, zakonito i pravilno obavljanje svih poslova iz nadleZnosti
Sektora kojim rukovodi;,

- redovno upoznaje ravnatelja ,,TOD* o stanju i problemima u vezi s provodenjem poslova
iz nadleZznosti Sektora;

- predlaze preduzimanje potrebnih mjera;

- provodi najsloZenije poslove iz nadleZnosti Sektora;

- izvriava poslove po nalogu ravnatelja ,,TOD* i odlu¢uje o pitanjima za koja je ovlasten
posebnim rjeSenjem ravnatelja ,,TOD*;

- utvrduje prijedlog Izvjei¢a o radu Sektora iz svog djelokruga rada i djelokruga rada
Sektora;

- potpisuje akte iz djelokruga Sektora;

- osim akata koje potpisuje ravnatelj, parafira akte koji se pripremaju u Sektoru, a koje
potpisuje ravnatelj;

- prati propise iz djelokruga rada Sektora:

- duZan je obavljati poslove i radne zadatke u skladu s pravilnicima, poslovnicima,
naputcima procedurama i drugim aktima odobrenim od strane ravnatelja ,,TOD*;
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- sudjeluje u izradi godisnjih planova, financijskih planova,
- obavlja i druge poslove iz djelokruga rada ,,TOD*" koje mu odredi izravno i
- izravno je odgovoran ravnatelju TOD.

KVALIFIKACLJIE ZA RADNO MJESTO:

Opéi uvjeti:

e Drzavljanin je BiH;

e punoljetan je;

e zdravstveno je sposoban za obavljanje poslova upraznjenog radnog mjesta;

e protiv njega ne vodi se kazneni postupak za sva kaznena djela osim za kaznena djela protiv
sigurnosti javnog prometa;

na tu osobu ne odnosi se ¢lanak 1X. stavka (1) Ustava BiH i

u posljednje tri godine podevsi od dana objavljivanja javnog natjecaja nije otpusten iz drZzavne
sluzbe u institucijama BilHl odnosno entiteta i Bréko distrikta BiH, uslijed pravomoc¢no
izre¢ene disciplinske mjere.

Struéna sprema:

e Stetena diploma visokog obrazovanja u trajanju najmanje Cetiri godine, odnosno visoka
stru¢na sprema (VSS), VII/1 koeficijent obrazovanja, minimalno 240 ECTS bodova,
drustvenog ili tehni¢kog smjera.

Radno iskustvo:
e Minimalno 3 godine radnog iskustva nakon stjecanja navedene strune spreme

Posebni uvjeti:

e Poznavanje rada na ratunalu,
e poznavanje najmanje jednog od stranih svjetskih jezika,
e posjedovanje vozacke ,,B” kategorije.

Broj izvriitelja: 1 (jedan)
Platni razred: VIIIS.

5. STRUCNI SAVJETNIK ZA RAZVOJ TURIZMA

Opis poslova radnog mjesta i odgovornosti:
- Radi pod neposrednim rukovodstvom ravnatelja ,,TOD";

- prati stanje i kretanje u turizmu (turisti¢ki promet, kapaciteti, cijene, kvalitet
usluga, opskrbljenost, investicije);
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- sudjeluje 1 prati realizaciju programa edukacije turisti¢kih vodi¢a Bréko distrikta BiH;

- priprema materijale, prijedloge i inicijative u vezi s izradom i realizacijom razvojnih
programa kulturno-manifestacijskih i sportsko-rekreativnih dogadanja, a koji mogu
doprinijeti razvoju turizma;

- sudjeluje u izradi propisa od interesa za unapredenje kulturno- manifestacijskog,
sportsko-rekreativnog, tranzitnog, seoskog, eko i drugih oblika turizma;

- suraduje sa svim lovackim i ribolova¢kim udrugama i inicira zajednicke projekte koji ¢e
unaprijediti lovni i ribolovni turizam;

- aktivno suraduje s domac¢im i medunarodnim organizacijama koje rade na unaprijedenju
turizma u BiH;

- sudjeluje u kreiranju pojedinaénih i zajedni¢kih turisti¢ckih proizvoda na lokalnoj i
regionalnoj razini te obavlja poslove predstavljanja istih na domac¢im i medunarodnim
sajmovima;

- prati kretanja turisti¢kih trendova na domacoj, regionalnoj i svjetskoj razini kroz
sudjelovanje na konferencijama, simpozijima, struénim seminarima i drugim skupovima;

- suraduje sa sportskim i kulturnim institucijama Breko distrikta Bill i Sire, a u cilju
komplementarnog povezivanja turizma;

- priprema i rad na mreznoj turistickoj stranici;

- suraduje sa medijima (u cilju promocije), nevladinim organizacijama i ostalim sluzbama
od znacaja za razvoj ovog podrugja;

- suradnja s entitetskim turisti¢kim organizacijama / zajednicama u BiH;

- obavlja poslove iz djelokruga ugostiteljstva, tj. prati stanje i kretanje u ovom polju
(organiziranost/organiziranost, promet, opskrbljenost, kvalitet usluga, cijene i dr.);

- sudjeluje u izradi i pracenju provodenja normativnih akata iz podrucja ugostiteljstva,
predlaze i prati provodenje propisa o kategorizaciji ugostiteljskih objekata;

- prati razvoj turizma na regionalnoj i svjetskoj razini i

- obavljaidruge poslove koje mu se stave u nadleZnost od strane voditelja Sektora i
ravnatelja ,,TOD*.

KVALIFIKACIJE ZA RADNO MJESTO:

Opéi uvjeti:

e Drzavljanin je Bill;

e punoljetan je;

e zdravstveno je sposoban za obavljanje poslova upraznjenog radnog mjesta;

e  protiv njega se ne vodi kazneni postupak za sva kaznena djela osim za kaznena djela
protiv sigurnosti javnog prometa;

Ziro-raéun: 1348020360000189 (Asa banka)
Trg miladih 6, 76 100 Bréko distrikt BiH, BiH | Tel. + 387 49 202 102 | info@tobrcko.com




i@ Turisti¢ka organizacija Bréko distrikta Bosne i Hercegovine
% Trg mladih 6, 76 100, Bréko distrikt BiH | Tel. + 387 49 202102 | info@tobrcko.com
- 31B: 4600517040004

TYSACTHYKA TURSSTICKA
OPra-mzauniA ORCANIZACIIA
GPNKO ANCYPHKTA BuX | BRCKO DISTRIKTA BiH

e da se na tu osobu ne odnosi ¢lanak IX. stavka (1) Ustava BiH i da u posljednje tri godine
pocevsi od dana objavljivanja javnog natjetaja nije otpusten iz drZavne sluZbe u institucijama
BiH odnosno entiteta i Bréko distrikta BiH, uslijed pravomoéno izregene disciplinske mjere.

Stru¢na sprema:

e Stefena diploma visokog obrazovanja u trajanju najmanje Cetiri godine, odnosno visoka
struéna sprema (VSS), VII/1 koeficijent obrazovanja, minimalno 240 ECTS bodova,
drustvenog ili tehni¢kog smjera.

Radno iskustvo:
e 3 godine radnog iskustva nakon stjecanja visoke stru¢ne spreme.

Posebni uvjeti:

e Poznavanje rada na ratunalu.

e posjedovanje vozacke dozvole ,.B* kategorije

e poznavanje najmanje jednog od stranih svjetskih jezika.

Broj izvrsitelja: jedan (jedan)
Platni razred: VIII1.

Potpisana prijava na Javni natje¢aj dostavlja se osobno u prostorije Turisticke organizacije Bréko
distrikta Bosne i Hercegovine, Trg mladih 6, Bréko distrikt Bosne i Hercegovine ili putem po3te na
adresu: Turisti¢ka organizacija Bréko distrikta Bosne i Hercegovine, Trg mladih 6, 76 100, Br&ko
distrikt BiH i traje petnaest (15) dana od dana objavljivanja.

Obrazac prijave moZe se preuzeti osobno u prostorijama Turisticke organizacije Bréko distrikta
Bosne i Hercegovine ili na mreznoj stranici Turisticke organizacije Brcko distrikta Bosne i
Hercegovine (www.tobreko.com).

Nepravovremeno prispjele prijave neée biti razmatrane.

Natjeéaj je otvoren od dana objavljivanja na mreznoj stranici Turisti¢ke organizacije Bréko distrikta
Bosne i Hercegovine, odnosno na oglasnoj plo¢i Turistitke organizacije Bréko distrikta Bosne i
Hercegovine i traje petnaest (15) dana od dana objavljivanja.

NAPOMENA

Izabrani kandidati s kojima ée se obavljati testiranje/intervju o datumu, mjestu i terminu
OBAVJESCUJU SE PUTEM TELEFONA ILI PUTEM SLUZBENE MREZNE
STRANICE Turisticke organizacije Bréko distrikta Bosne 1 Hercegovine
(www.tobrcko.com),
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Za diplome koje su ste¢ene u inozemstvu nakon 6. 4. 1992. godine potrebna je nostrifikacija.
Potpisana prijava koja se podnosi vazi samo za navedeni natje¢aj.

Nakon obavijesti Povjerenstva za zapos$ljavanje o izboru kandidata, izabrani kandidati dostavljaju
dokumente kojim dokazuju to¢nost podataka kojim se potvrduje ispunjavanje opéih uvjeta i
kvalifikacija za radno mjesto.

Sve informacije u vezi s natje¢ajem mogu se dobiti u prostorijama Turisticke organizacije Bréko
distrikta Bosne i Hercegovine, ili na telefonskom broju +387/ (0)49/ 202 — 102.

DOSTAVITI:

1. Za oglasnu plo¢u,
2. Evidenciji,

3. Pismohrani.
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