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Broj predmeta: 220-6/25
Datum: 14.10.2025. godine

Na temelju ¢lanka 15. Statuta Turisti¢ke organizacije Br&ko distrikta Bosne i Hercegovine, broj:
02-3/23 od 20. 4. 2023. godine, a sukladno ¢&lanku 6. Pravilnika o zaposljavanju Turisti¢ke
organizacije Br¢ko distrikta Bosne i Hercegovine, broj: 03-3/33, od 20.4.2023. godine, &lankom
11. Pravilnika o unutarnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta Turistitke organizacije
Breko distrikta Bosne i Hercegovine, broj 10/24, od 1.2.2024. godine, Odlukom o realizaciji plana
zaposljavanja broj 220-2/25 od 14.10.2025. godine i Odlukom o raspisivanju javnog natje¢aja broj
220-4/25 od 14.10.2025. godine, ravnateljica Turistitke organizacije Bréko distrikta Bosne i
Hercegovine, raspisuje

JAVNI NATJECAJ

za prijem u radni odnos

NA NEODREBDENO VRIJEME U TURIS’{‘ICKOJ ORGANIZACLJI BRCKO DISTRIKTA
BOSNE 1 HERCEGOVINE, ZA SLJIEDECA RADNA MJESTA:
(u daljnjem tekstu: ,,TOD*)

SEKTOR ZA OPCE, PRAVNE I FINANCIJSKO-ADMINISTRATIVNE POSLOVE
»1OD”

1. STRUCNI SAVJETNIK ZA OPCE I FINANCIJSKE POSLOVE

Opis poslova radnog mjesta i odgovornosti:

- radi pod neposrednim rukovodstvom Sefa Sektora za opce, pravne i financijsko —
administrativne poslove,

- sudjeluje u pripremi i izradi prijedloga proratuna organizacije i prati realizaciju planiranih
sredstava po programima i aktivnostima,

- daje prijedloge za raspored i preraspodjelu proratunskih sredstava sukladno operativnim i
strateSkim prioritetima organizacije,

- vodi evidenciju i priprema dokumentaciju za blagovremeno financijsko i administrativno
izvjeStavanje osnivacu i drugim nadleZnim institucijama,

- prati realizaciju ugovorenih obaveza i vr$i kontrolu blagovremenosti pla¢anja i obratuna
troskova,

- koordinira izradu i azuriranje internih procedura koje se odnose na upravljanje opéim
poslovima i organizacijskim resursima,

- sudjeluje u izradi i aZuriranju organizacijskih i funkcionalnih shema, popisa
nadleZnosti, internih kontrola i opisa procesa rada,
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- priprema informativno — analititke materijale, prijedloge rjeenja i zakljucke za potrebe
rukovodstva i upravljackih tijela,

- obavlja komunikaciju sa relevantnim eksternim subjektima u vezi sa administrativnim i
financijskim procedurama,

- sudjeluje u pripremi planskih dokumenata, projekata i izvje$éa s fokusom na financijsko
gledidte odrZivosti i uskladenostsa zakonksim okvirima,

- priprema financijsko — administrativne dijelove javnih poziva, izvje$éa o radu, informacije
za Vladu i Skupstinu,

- obavlja struéno — savjetodavne poslove u vezi s tumacenjem propisa u oblasti javnih
financija, proratunskog sustava i javne administracije,

- prati rokove i koordinira administrativne aktivnosti koje se odnose na donosenje op¢ih
akata, ugovora, odluka i drugih pravnih dokumenata,

- obavlja i druge poslove iz djelokruga rada koje mu odredi neposredno pretpostavljeni,

- direktno je odgovoran Sefu sektora.

KVALIFIKACIJE ZA RADNO MJESTO:

Opéi uvjeti:
e DrZavljanin je BiH;
e punoljetan je;

zdravstveno je sposoban za obavljanje poslova upraznjenog radnog mjesta;
e protiv njega se ne vodi kazneni postupak za sva kaznena djela osim za kaznena djela protiv
sigurnosti javnog prometa;
na tu osobu se ne odnosi ¢lanak IX. stavka (1) Ustava BiH i
e u posljednje tri godine, poCevsi od dana objavljivanja javnog natjeaja, nije otpudten iz
drZavne sluzbe u institucijama BiH odnosno entiteta i Br&ko distrikta BiH uslijed pravomoéno
izrecene disciplinske mjere.

Struéna sprema:
e SteCena diploma visokog obrazovanja u trajanju najmanje Cetiri godine, odnosno visoka

stru¢na sprema (VSS), VII/1 koeficijent obrazovanja, minimalno 240 ECTS bodova,
ekonomskog smjera.

Radno iskustvo:
e Minimalno 3 godine radnog iskustva nakon stjecanja navedene stru¢ne spreme.

Posebni uvijeti:
e Poznavanje rada na ratunalu,
e posjedovanje vozacke dozvole ,,B“ kategorije.

Broj izvrSitelja: 1 (jedan)
Platni razred: VIII1.
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2. VISI STRUCNI SURADNIK ZA OPCE I PRAVNE POSLOVE

Opis poslova radnog mjesta i odgovornosti:

sudjeluje u planiranju kadrovskih potreba u suradnji s rukovodstvom "TOD*,

obavlja aktivnosti pracenja efikasnosti u radu (ocjena o radu),

organizira obuku i razvoj zaposlenih,

prati eti¢nost na radu i postivanje Eti¢kog kodeksa,

prati propise iz oblasti radnih odnosa i odgovoran je za njihovu implementaciju,
sudjeluje u pripremi tenderske dokumentacije u smislu pravne obrade i zakonitosti,
sudjeluje u poslovima u vezi s radnim statusom zaposlenih,

priprema nacrte odluka, ugovora, rjeSenja koje donosi direktor iz svoje nadleZnosti,
prati i prou¢ava normativno-pravnu regulativu,

saCinjava ugovore o poslovno tehni¢koj i zajednitkoj suradnji,

izraduje, oblikuje i terminolo3ki - pravno koriguje tekstove pravnih akata koje usvaja
Upravni odbor "TOD*i direktor "TOD*,

sudjeluje u pripremi odgovora po zahtjevu za pristup informacijama;

sudjeluje u izradi strateskih planova u skladu s Prora¢unom Briko distrikta BiH,
izdaje uvjerenja o ¢injenicama o kojima "TOD*“vodi sluZbenu evidenciju;

provodi procedure konkursa ili oglasa;

zaduZen je za vodenje personalne evidencije zaposlenih,

izdaje uvjerenja i potvrde na zahtjev zaposlenih o pojedinim informacijama iz personalnog
dosijea,

duZzan je obavljati poslove i radne zadatke u skladu s pravilnicima, poslovnicima,
uputstvima procedurama i drugim aktima odobrenim od strane direktora "TOD¥,
sudjeluje u izradi Godi$njih planova.Financijskih planova i Plana nabavki "TOD*,
obavlja i druge poslove iz djelokruga rada koje mu odredi neposredno pretpostavljeni
direktno je odgovoran $efu sektora.

KVALIFIKACIJE ZA RADNO MJESTO:

Opéi uvjeti:

e  Drzavljanin je BiH;

e  punoljetan je;

e  zdravstveno je sposoban za obavljanje poslova upraZnjenog radnog mjesta;

e  protiv njega ne vodi se kazneni postupak za sva kaznena djela osim za kaznena djela protiv

sigurnosti javnog prometa;
na tu osobu ne odnosi se ¢lanak IX. stavka (1) Ustava BiH i
e u posljednje tri godine pocevsi od dana objavljivanja javnog natje¢aja nije otpusten

iz drzavne sluZbe u institucijama BiH odnosno entiteta i Bréko distrikta BiH, uslijed
pravosnazno izrecene disciplinske mjere.
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Stru¢na sprema:
e SteCena diploma visokog obrazovanja u trajanju najmanje Cetiri godine, odnosno visoka

struCna sprema (VSS), VII/1 koeficijent obrazovanja, minimalno 240 ECTS bodova, pravnog
smjera
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Radno iskustvo:
e Bezradnog iskustva

Posebni uvjeti:
e Poznavanje rada na ra¢unalu,
¢ posjedovanje vozacke dozvole ,,B“ kategorije.

Broj izvrsitelja: 1 (jedan)
Platni razred: VII5.

SEKTOR ZA RAZVO0J 1 PROMOCIJU TURIZMA ,,TOD“

3. VISI STRUCNI SURADNIK ZA PROJEKTE I ORGANIZACIJU
MANIFESTACIJA

Opis poslova radnog mjesta i odgovornosti:

- radi pod neposrednim rukovodstvom $efa Sektora za razvoj i promociju turizma,

- priprema prijedloge za sudjelovanje na domacim i medunarodnim projektima vezanim za
turizam,

- sudjeluje u planiranju marketinskih aktivnosti i unaprjeduje promociju projekata,

- kontrolira i vodi svu potrebnu evidenciju i izraduje izvjes¢a vezane za projekte od znadaja
za turizam,

- koordinira istraZivanje potreba turisti¢kih subjekata i predlaze financiranje istih kroz javne
pozive,

- sudjeluje u izradi javnih poziva za sufinansiranje projekata od zna¢aja za turizam u Bréko
distriktu,

- koordinira rad komisija po javnim pozivima,

- evaluira projekate i predlaZe mjere za poboljSanje kriterija za dodjelu sredstava,

- prati realizaciju ugovora o sufinanciranju,

- kontrolira i vodi sve potrebne evidencije i izraduje izvjestaje vezane za projekte od znaéaja
za turizam Bréko distrikta BiH,

- Cuva arhivu financiranih projekata,

- pravovremeno izvjeStava Sefa Sektora i Direktora ,,TOD* o interesu turista za
destinaciju Brcko distrikta,

- priprema organizaciju konferencija, seminara, simpozije i druge skupove,
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organizira i analizira ankete turista,

sudjeluje u izradi i izvrSenju strategije komunikacije po zna¢ajnim ciljnim grupama,

vodi dokumentaciju o poslovima upravljanja informati¢kim servisima,

zaduZen za organiziranje manifestacija i dogadaja koji mogu biti zanimljivi za dolazak
turista (manifestacije, koncerti, konferencije, seminari, simpozijumi, proslave, specifi¢ni i
tematski skupovi, sajmovi privrede, turizma p&elarstva, poljoprivrede i dr.)

obavlja i druge poslove po nalogu $efa Sektora i Direktora ,,TOD*, u skladu s zakonskim i
podzakonskim propisima,

obavlja i druge poslove koje mu se stave u nadleznost od strane $efa sektora i direktora
» 1T OD“.

KVALIFIKACIJE ZA RADNO MJESTO:

Opéi uvjeti:

¢ Drzavljanin je BiH;

e punoljetan je;

o zdravstveno je sposoban za obavljanje poslova upraznjenog radnog mjesta;

e protiv njega ne vodi se kazneni postupak za sva kaznena djela osim za kaznena djela protiv

sigurnosti javnog prometa;

na tu osobu ne odnosi se ¢lanak IX. stavka (1) Ustava BiH i

u posljednje tri godine pocevsi od dana objavljivanja javnog natjeaja nije otpusten iz drzavne
sluzbe u institucijama BiH odnosno entiteta i Bréko distrikta BiH, uslijed pravomoéno
izretene disciplinske mjere.

Stru¢na sprema:
Steena diploma visokog obrazovanja u trajanju najmanje Cetiri godine, odnosno visoka

struna sprema (VSS), VII/l1 koeficijent obrazovanja, minimalno 240 ECTS bodova,
drustvenog ili tehni¢kog smjera.

Radno iskustvo:
Minimalno 1 godina radnog iskustva nakon stjecanja navedene stru¢ne spreme

Posebni uvjeti:

Broj izvrSitelja: 1 (jedan)
Platni razred: VII5.
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4. STRUCNI SURADNIK ZA INFORMIRANJE

Opis poslova radnog mjesta i odgovornosti:

- radi pod neposrednim rukovodstvom $efa Sektora za razvoj i promociju turizma,

- priprema i distribuira informativni materijal o turistitkoj ponudi i aktivnostima
organizacije,

- kreira i aZurira sadrZaj na sluzbenim internet stranicama i dru$tvenim mrezama “TOD”

- kordinira i komunicira s medijima radi promocije turisti¢kih potencijala i dogadaja,

- organizira i priprema press konferencije i druge promotivne dogadaje,

- priprema tekstove za priopéenja, ¢lanke, biltene i druge informativne publikacije,

- pracenje medijskih objava i analiza medijskog izvjestavanja o turisti¢koj ponudi,

- suraduje s medijima, partnerima i organizatorima dogadaja u cilju promocije destinacije i
aktivnosti “TOD”

- nazo¢i dogadajima znaCajnim za oblast turizma radi fotografiranja, prikupljanja
promotivnog materijala i izrade sadrZaja za informiranje javnosti,

- razvitak odnosa s lokalnim, regionalnim i medunarodnim medijima,

- pracenje trendova u digitalnoj komunikaciji i primjeni inovativnih pristupa u informiranju,

- izrada komunikacijskih strategija i planova za promociju turisti¢kih proizvoda i destinacija,

- upravljanje odnosima s javno3¢u i izgradnja pozitivnog imidza “TOD”,

- priprema multimedijalni sadrZaj za promotivne svrhe,

- sudjeluje u izradi promotivnih materijala (brosure, vodi&i, plakati),

- aktivno sudjelovanje na sajmovima, konferencijama i drugim promotivnim dogadajima,

- razvitak mreZe kontakata s turisti¢kim subjektima i lokalnim zajednicama,

- prikuplja povratne informacije od posjetitelja i turista za poboljsanje promocije,

- predlaze i implementira inovativne pristupe u predstavljanju ponude Bréko distrikta BiH,

- kreira izvjeS¢a o u¢inku promotivnih aktivnosti i komunikacijskih kampanja,

- nazoCi dogadajima znaCajnim za oblast turizma radi fotografiranja, prikupljanja
promotivnog materijala i izrade sadrZaja za informiranje javnosti,

- obavlja i druge poslove po nalogu $efa Sektor i Direktora “TOD-a” sukladno zakonskim i
podzakonskim propisima,

- obavlja i druge poslove koje mu se stave u nadleZnost od strane efa Sektor ai Direktora
“TOD-a”.
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KVALIFIKACIJE ZA RADNO MJESTO:

Opéi uvjeti:

DrZavljanin je BiH;

punoljetan je;

zdravstveno je sposoban za obavljanje poslova upraznjenog radnog mjesta;

protiv njega se ne vodi kazneni postupak za sva kaznena djela osim za kaznena djela protiv

sigurnosti javnog prometa;

e da se na tu osobu ne odnosi ¢lanak IX. stavka (1) Ustava BiH i da u posljednje tri godine
pocevsi od dana objavljivanja javnog natjecaja nije otpusten iz drZavne sluzbe u institucijama
BiH odnosno entiteta i Breko distrikta BiH, uslijed pravomoéno izredene disciplinske mjere.

Stru¢na sprema:

e Stecena diploma visokog obrazovanja u trajanju najmanje tri godine, odnosno visoka stru¢na
sprema (VSS), VIV1 koeficijent obrazovanja, minimalno 180 ECTS bodova, drustvenog
smjera.

Radno iskustvo:
e 1 godina radnog iskustva nakon stjecanja visoke stru¢ne spreme.

Posebni uvjeti:

e Poznavanje rada na ra¢unalu.

e posjedovanje vozacke dozvole ,,.B“ kategorije

e poznavanje najmanje jednog od stranih svjetskih jezika.

Broj izvrSitelja: jedan (jedan)
Platni razred: VII1.

Potpisana prijava na Javni natje¢aj dostavlja se osobno u prostorije Turisti¢ke organizacije Bréko
distrikta Bosne i Hercegovine, Trg mladih 6, Bréko distrikt Bosne i Hercegovine ili putem poste na
adresu: Turisti¢ka organizacija Brcko distrikta Bosne i Hercegovine, Trg mladih 6, 76 100, Bréko
distrikt BiH. :

Obrazac prijave moze se fpreuzeti osobno u prostorijama Turisti¢ke organizacije Bréko distrikta
Bosne i Hercegovine' ilj na mreZnoj stranici TuristiCke organizacije Bréko distrikta Bosne i
Hercegovine (www.tobfcko.com).

= e

Nepravovremeno prispjele prijave nece biti razmatrane.

NatjeCaj je otvoren od dana objavljivanja na mreZnoj stranici Turisti¢ke organizacije
Brcko distrikta Bosne i Hercegovine, odnosno na oglasnoj plo¢i Turisti¢ke organizacije
Brcko distrikta Bosne i Hercegovine i traje petnaest (15) dana od dana objavljivanja.
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NAPOMENA

Izabrani kandidati s kojima ¢e se obavljati testiranje/intervju o datumu, mjestu i terminu
OBAVJESCUJU SE PUTEM TELEFONA ILI PUTEM SLUZBENE MREZNE STRANICE
Turisticke organizacije Bréko distrikta Bosne i Hercegovine (www.tobreko.com).

Za diplome koje su ste¢ene u inozemstvu nakon 6. 4. 1992. godine potrebna je nostrifikacija.
Potpisana prijava koja se podnosi vazi samo za navedeni natjecaj.

Nakon obavijesti Povjerenstva za zaposljavanje o izboru kandidata, izabrani kandidati dostavljaju
dokumente kojim dokazuju to¢nost podataka kojim se potvrduje ispunjavanje opéih uvjeta i
kvalifikacija za radno mjesto.

Sve informacije u vezi s natjeCajem mogu se dobiti u prostorijama Turisticke organizacije Bréko
distrikta Bosne i Hercegovine, ili na telefonskom broju +387/ (0)49/ 202 — 102.

DOSTAVITI:

1. Za oglasnu plo¢u,
2. Evidenciji,

3. Pismohrani.

RAVNATELJICA
TURISTICKE ORGANIZACLJE
BRCKO/DISTRIKTA BIH

Ivana Damjanovi¢, dipl. oec.
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