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Na osnovu Clana 14. Statuta Turisticke organizacije Bréko distrikta BiH broj: 02-3/23 od
20.4.2023. godine, na prijedlog Direktora Turistitke organizacije Breko distrikta BiH Upravni
odbor Turisti¢ke organizacije Breko distrikta BiH na svojoj 33.- toj redovnoj sjednici, odrZanoj
28.7.2025 godine, donosi:

PRAVILNIK
o izmjeni i dopuni Pravilnika o unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta
Turisti¢ke organizacije Brcko distrikta Bosne i Hercegovine

Clan 1.
U Pravilniku o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta Turisticke organizacije

Br¢ko distrikta Bosne i Hercegovine broj 10/24 od 1.2.2024. godine u &lanku 11., tablica 1. Sektor
za opSte, pravne i finansijsko — administrativne poslove ,,TOD* mijenja se i glasi:

22

Red. Naziv radnog mjesta Kategorija Platni Broj
Br. radnog razred/podrazred izvrSitelja
mjesta
Sef sektora za opste, pravne
1. | i finansijsko administrativne | Sef sektora VIIIS 1 (jedan)
poslove
2 Vi§j st{'uéni saradnik za Visi stru.éni VIIS 1 (jedan)
opste i pravne poslove saradnik
Visi struéni saradnik za Vidi struéni
3. finansijsko — . VIIS 1 (jedan)
e saradnik
administrativne poslove
4 Administra'to'r / tehnicki Stru¢ni VI I (jedan)
tajnik referent
5. Struéni savjetnik za opste i Struéni VIII1 1 (jedan)
finansijske poslove |__savjetnik
UKUPNO 5 (pet)
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Clan 2.
U €lanu 11., tablela 2. Sektor za razvoj i promociju turizma ,,TOD* mijenja se i glasi:

2

Red. Naziv radnog mjesta | Kategorija Platni Broj
Br. radnog razred/podrazred izvrSitelja
mjesta
1. Set Sektm:? “arazvoj 1 Sef sektora VIIIS 1 (jedan)
promociju turizma .
5 Stru¢ni sav_]c?tmk Za razvoj Stl:ucnll VIII1 2 (dva)
turizma savjetnik
Visi struéni saradnik za Visi strucni
3. projekte i organizaciju | . VIIS 1 (jedan)
. .t saradnik
manifestacija |
“ . . | v . ————
4 Strgcnl sal.radn.lk za | Strum} VII1 I (jedan
informisanje | suradnik
UKUPNO 5 (pet)
Clan 3.

U €lanu 12., tatka 0. Direktor, tabela Kvalifikacije za radno mjesto mijenja se i glasi:

Stru¢na sprema Najmanje visoka stru¢na sprema (VSS)
VII/1, koeficijent obrazovanja minimalno
240 ECTS bodova

Radno iskustvo Najmanje pet godina radnog iskustva nakon
sticanja visoke struéne spreme

Posebni uslovi Poznavanje rada ra ra¢unaru

Poznavanje najmanje jednog od stranih
svjetskih jezika

Posjedovanje vozacke dozvole “B”
kategorije

Broj izvr§ioca 1 (jedan)

Platni razred IX2

”
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Clan 4.
U ¢lanu 12., tacka 1., dodaje se nova podtacka 1.5:
»wSTRUCNI SAVJETNIK ZA OPSTE I FINANSIJSKE POSLOVE

Opis poslova radnog mjesta i odgovornosti:

- radi pod neposrednim rukovodstvom $efa Sektora za opste, pravne i finansijsko —
administrativne poslove,

- ucestvuje u pripremi i izradi prijedloga budZeta organizacije i prati realizaciju planiranih
sredstava po programima i aktivnostima,

- daje prijedloge za raspored i preraspodjelu budZetskih sredstava u skladu s operativnim i
strateSkim prioritetima organizacije,

- vodi evidenciju i priprema dokumentaciju za blagovremeno finansijsko i administrativno
izvjeStavanje osnivacu i drugim nadleZnim institucijama,

- prati realizaciju ugovorenih obaveza i vr$i kontrolu blagovremenosti pla¢anja i obrauna
troskova,

- koordinira izradu i aZuriranje internih procedura koje se odnose na upravljanje opstim
poslovima i organizacijskim resursima,

- uCestvuje u izradi i aZuriranju organizacijskih i funkcionalnih $ema, popisa nadleznosti,
internih kontrola i opisa procesa rada,

- priprema informativno — analiticke materijale, prijedloge rjeSenja i zakljutke za potrebe
rukovodstva i upravljackih tijela,

- obavlja komunikaciju sa relevantnim eksternim subjektima u vezi sa administrativnim i
finansijskim procedurama,

- uCestvuje u pripremi planskih dokumenata, projekata i izvjestaja s fokusom na finansijsko
glediste odrZivosti i uskladenosti sa zakonskim okvirima,

- priprema finansijsko — administrativne dijelove javnih poziva, izvje$taje o radu,
informacije za Vladu i Skupstinu,

- obavlja struéno — savjetodavne poslove u vezi s tumacenjem propisa u oblasti javnih
finansija, budZetskih sistema i javne administracije,

- prati rokove i koordinira administrativne aktivnosti koje se odnose na donoSenje opstih
akata, ugovora, odluka i drugih pravnih dokumenata,

- obavlja i druge poslove iz djelokruga rada koje mu odredi neposredno pretpostavljeni,

- direktno je odgovoran $efu sektora.
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Kvalifikacije za radno mjesto:

Stru¢na sprema SteCena diploma visokog opbrazovanja u trajanjﬁ
najmanje Cetiri godine, odnosno visoka stru¢na
sprema (VSS), VII/1 koeficijent obrazovanja,
minimalno 240 ECTS ekonomskog smjera,

Radno iskustvo 3 godine radnog iskustva nakon sticanja visoke
struéne spreme
Posebni uvjeti Poznavanje rada na ratunaru

Posjedovanje vozacke dozvole “B” kategorije

Broj izvrsitelja 1 (jedan)

Platni razred VIII

Kategorija radnog mjesta Struéni savjetnik
Clan 5.

U ¢lanu 12., tacka 2., podtacka 2.3. mijenja se i glasi:
»VISI STRUCNI SARADNIK ZA PROJEKTE I ORGANIZACIJU MANIFESTACIJA

Opis poslova radnog mjesta i odgovornosti:

- radi pod neposrednim rukovodstvom $efa Sektora za razvoj i promociju turizma,

- priprema prijedloge za u¢estvovanje na domacim i medunarodnim projektima vezanim za
turizam,

- ucestvuje u planiranju marketinskih aktivnosti i unaprjeduje promociju projekata,

- kontroliS¢ i vodi svu potrebnu evidenciju i izraduje izvjeStaje vezane za projekte od
znacaja za turizam,

- koordini3e istrazivanje potreba turistickih subjekata i predlaZe finansiranje istih kroz javne
pozive,

- uCestvuje u izradi javnih poziva za sufinansiranje projekata od znagaja za turizam u Br&ko
distriktu,

- koordinira rad komisija po javnim pozivima,

- evaluira projekte i predlaZe mjere za poboljSanje kriterija za dodjelu sredstava,

-  prati realizaciju ugovora o sufinansiranju,

- kontrolie i vodi sve potrebne evidencije i izraduje izvjetaje vezane za projekte od znadaja
za turizam Bréko distrikta BiH,

- Cuva arhivu finansiranih projekata,

- pravovremeno izvjeStava Sefa Sektora i Direktora ,,TOD* o interesu turista za
destinaciju Bréko distrikta,
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- priprema organizaciju konferencija, seminara, simpozije i druge skupove,

- organizuje i analizira ankete turista,

- ucestvuje u izradi i izvrSenju strategije komunikacije po zna&ajnim ciljnim grupama,

- vodi dokumentaciju o poslovima upravljanja informati¢kim servisima,

- zaduZen za organizaciju manifestacija i dogadaja koji mogu biti zanimljivi za dolazak
turista (manifestacije, koncerti, konferencije, seminari, simpozijumi, proslave, specifi¢ni i
tematski skupovi, sajmovi privrede, turizma p&elarstva, poljoprivrede i dr.)

- obavlja i druge poslove po nalogu $efa Sektora i Direktora ,,TOD*, u skladu s zakonskim i
podzakonskim propisima,

- obavlja i druge poslove koje mu se stave u nadleZnost od strane Sefa sektora i direktora
,»TOD*.

Kvalifikacije za radno mjesto:

Stru¢na sprema | Steena diploma visokog obrazovanja u trajanju
najmanje Cetiri godine, odnosno visoka stru¢na
sprema (VSS), VII/1 koeficijent obrazovanja,
minimalno 240 ECTS bodova, drustvenog ili
tehni¢kog smjera

Radno iskustvo 1 godina radnog iskustva nakon sticanja visoke
struéne spreme
Posebni uvjeti Poznavanje rada na raCunaru

Posjedovanje vozacke dozvole “B” kategorije
Poznavanje najmanje jednog od stranih svjetskih

jezika
Broj izvrSitelja 1 (jedan)
Platni razred VIIS
Kategorija radnog mjesta Visi struéni saradnik
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Clan 6.

U ¢lanu 12., tacka 2., dodaje se nova podtacka 2.4.:

,2.4. STRUCNI SARADNIK ZA INFORMISANJE

Opis poslova radnog mjesta i odgovornosti:
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radi pod neposrednim rukovodstvom Sefa Sektora za razvoj i promociju turizma,
priprema i distribuira informativni materijal o turistitkoj ponudi i aktivnostima
organizacije,

kreira i aZurira sadrZaj na sluZbenim internet stranicama i drustvenim mreZama “TOD”
kordinira i komunicira s medijima radi promocije turisti¢kih potencijala i dogadaja,
organizuje i priprema press konferencije i druge promotivne dogadaje,

priprema tekstove za priopéenja, ¢lanke, biltene i druge informativne publikacije,
pracenje medijskih objava i analiza medijskog izvjestavanja o turistickoj ponudi,

saraduje s medijima, partnerima i organizatorima dogadaja u cilju promocije destinacije i
aktivnosti “TOD”

prisustvuje dogadajima znalajnim za oblast turizma radi fotografisanja, prikupljanja
promotivnog materijala i izrade sadrZaja za informisanje javnosti,

razvoj odnosa s lokalnim, regionalnim i medunarodnim medijima,

pracenje trendova u digitalnoj komunikaciji i primjeni inovativnih pristupa u informisanju,
izrada komunikacijskih strategija i planova za promociju turisti¢kih proizvoda i destinacija,
upravljanje odnosima s javno$¢u i izgradnja pozitivnog imidza “TOD”,

priprema multimedijalni sadrZaj za promotivne svrhe,

uCestvuje u izradi promotivnih materijala (brosure, vodi¢i, plakati),

aktivno ucestvuje na sajmovima, konferencijama i drugim promotivnim dogadajima,
razvoj mreZe kontakata s turisti¢kim subjektima i lokalnim zajednicama,

prikuplja povratne informacije od posjetioca i turista za pobolj$anje promocije,

predlaZe i implementira inovativne pristupe u predstavljanju ponude Bréko distrikta BiH,
kreira izvjestaj o udinku promotivnih aktivnosti i komunikacijskih kampanja,

prisustvuje dogadajima znalajnim za oblast turizma radi fotografisanja, prikupljanja
promotivnog materijala i izrade sadrZaja za informisanje javnosti,

obavlja i druge poslove po nalogu $efa Sektora i Direktora “TOD-a” u skladu s zakonskim
1 podzakonskim propisima,

obavlja i druge poslove koje mu se stave u nadleZnost od strane $efa Sektora i
Direktora “TOD-a”.
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Kvalifikacije za radno mjesto:

[

Stru¢na sprema SteCena diploma visokog opbrazovanja u trajanju_
‘ najmanje tri godine, odnosno visoka stru¢na sprema

(VSS), VII/1 koeficijent obrazovanja, minimalno
180 ECTS bodova, drustvenog smjera

| Radno iskustvo 1 godina radnog iskustva nakon sticanja visoke
stru¢ne spreme
Posebni uvjeti Poznavanje rada na ra¢unaru

Posjedovanje vozacke dozvole “B” kategorije
Poznavanje najmanje jednog od stranih svjetskih

jezika
Broj izvrSioca 1 (jedan)
Platni razred VIIl
Kategorija radnog mjesta Strucni saradnik za informisanje
Clan 7.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu narednog dana od dana objavljivanja na Web stranici “TOD” i
oglasnoj plo&i u sjedidtu “TOD”, nakon dobijanja saglasnosti Osnivada.

Broj:152-4/25
Datum: 28.7.2025.godine

Dostaviti:

1. Pravobranilastvo Bréko
distrikta BiH,
2. Clanovima Upravnog
odbora,
3. Odjeljenju za privredni razvoj, sport i kulturu
(4,) Evidenciji,
5. Arhivi.
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